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na realizację zamówienia 

 

Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych 

 

 

 

Instytut Pracy i Spraw Socjalnych w związku z realizacją projektu pn. „Nowy model 
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polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie 2.5 Skuteczna pomoc 

społeczna  w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój (PO WER)  
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Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce 
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Rozdz. I. Informacje o Zamawiającym.  

 

Zamawiającym jest: 

 

Instytut Pracy i Spraw Socjalnych (IPiSS) 

ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa 

tel. 22 53 67 511,  

 

osoba uprawniona do kontaktów z Wykonawcami:  

faks do korespondencji: 22 53 67 513 

e-mail do korespondencji: Sławomir Mikulski, s.mikulski@ipiss.com.pl 

korespondencja pisemna: ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa 

czynne w dni robocze od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 16.00 

Adres strony internetowej: www.ipiss.com.pl  

 

 

 

Rozdz. II. Tryb udzielenia zamówienia. 

 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie ustawy  

z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 1843 ze zm.), 

zwanej dalej „ustawą”, w procedurze właściwej dla zamówień publicznych o wartości poniżej 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.  

 

 

Rozdz. III. Opis przedmiotu zamówienia. 

 

Przedmiot zamówienia według kodów CPV: 

 

73110000-6 - Usługi badawcze. 

79300000-7 - Badania rynkowe i ekonomiczne; ankietowanie i statystyka. 

 

W ramach projektu „Nowy model współpracy instytucji zatrudnienia socjalnego” 

realizowanego w ramach: Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa: 

II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Działanie: 2.5 

Skuteczna pomoc społeczna wykonawca ma do wykonania następujące zadania:  

a. przeprowadzenie badań terenowych case-study (30 lokalizacji) na podstawie narzędzia 

badawczego przygotowanego przez Wykonawcę, zgodnie z wytycznymi przekazanymi 

przez Zamawiającego i po jego akceptacji. 1 przypadek badania typu case-study dla 

danej lokalizacji obejmuje 4 wywiady pogłębione (IDI) realizowane za pomocą 

komunikatora on-line z ekspertami zatrudnionymi w ramach projektu, 

przedstawicielami urzędów gminy/powiatu oraz ośrodka pomocy społecznej, 

podmiotów ekonomii społecznej i innych instytucji zaangażowanych w realizację 

projektu; 
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b. przygotowanie 30 raportów z badań (oddzielnie dla każdej lokalizacji  )  

c. opracowanie zbiorczego raportu końcowego podsumowującego wyniki badań. 

 

TABELA 1 Wykaz gmin, w których realizowane będą badania 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Zakres zadań: 

Etap I    Przeprowadzenie badań terenowych case-study w 30 wskazanych powyżej 

lokalizacjach 

 

Lp. Gmina Województwo  

1 Starachowice Świętokrzyskie 

2 Górno Świętokrzyskie 

3 Kielce Świętokrzyskie 

4 Suchedniów Świętokrzyskie 

5 Sitkówka-Nowiny Świętokrzyskie 

6 Kolbuszowa Podkarpackie 

7 Jasło Podkarpackie 

8 Krosno Podkarpackie 

9 Dębica Podkarpackie 

10 Grudziądz Kujawsko-pomorskie 

11 Toruń Kujawsko-pomorskie 

 12 Siedlce Mazowieckie 

13 Legionowo Mazowieckie 

14 Tłuszcz Mazowieckie 

15 Elbląg (gmina miejska) Warmińsko-mazurskie 

16 Elbląg (gmina miejsko-wiejska) Warmińsko-mazurskie 

17 Ełk Warmińsko-mazurskie 

18 Giżycko Warmińsko-mazurskie 

19 Zwierzyn Lubuskie 

20 Zielona Góra Lubuskie 

21 Gorzów Wielkopolski Lubuskie 

22 Konin Wielkopolskie 

23 Bielsko-Biała Śląskie 

24 Kozy Śląskie 

25 Żywiec Śląskie 

26 Poniatowa Lubelskie 

27 Tomaszów Lubelski Lubelskie 

28 Biała Podlaska Lubelskie 

29 Hrubieszów Lubelskie 

30 Krasnystaw Lubelskie 
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W każdej z lokalizacji zostaną przeprowadzone 4 wywiady pogłębione IDI realizowane 

zdalnie tj. za pomocą komunikatora on-line umożliwiającego połączenie wizyjne i 

głosowe, oraz nagrywanie wywiadu z: (1) uczestnikami  projektu odpowiedzialnymi za 

wprowadzanie lokalnego modelu współpracy (osoby z listy ekspertów ds. wdrażania 

modelu przekazanej przez Zamawiającego), (2) kierownikiem ośrodka pomocy 

społecznej/powiatowego centrum pomocy rodzinie/centrum usług lokalnych lub 

pracownikiem socjalnym z ośrodka pomocy społecznej/powiatowego centrum pomocy 

rodzinie/centrum usług lokalnych oraz (3) pracownikiem urzędu miasta i (4) 

przedstawicielem KIS/CIS lub innego podmiotu ekonomii społecznej funkcjonującego 

na terenie gminy lub powiatu. Z każdą ze wskazanych osób zostanie przeprowadzony 1 

wywiad pogłębiony IDI; każdy wywiad winien zostać nagrany, z każdego 

przygotowana pełna transkrypcja. .  

Ewentualna zmiana liczby wywiadów dla każdej ze wskazanych wyżej kategorii 

respondentów każdorazowo musi być uzasadniona i zaakceptowana przez 

Zamawiającego. 

Rekrutacja respondentów będzie należała do Wykonawcy.  

Szczegółowy sposób rekrutacji respondentów do wywiadów zostanie określony w 

instrukcji dla ankieterów opracowanej przez Wykonawcę i zaakceptowanej przez 

Zamawiającego. Wykonawca jest zobowiązany do opracowania pisma przewodniego 

na użytek rekrutacji. 

Narzędzie do badania (scenariusz wywiadu IDI z uwzględnieniem specyfiki każdej z 

czterech wymienionych wyżej kategorii respondentów) zostanie przygotowane przez 

Wykonawcę zgodnie ze wskazówkami przekazanymi po podpisaniu umowy przez 

Zamawiającego i wdrożone do realizacji wywiadów po jego akceptacji przez 

Zamawiającego. Narzędzie to będzie ukierunkowane na ewaluację działań 

realizowanych w danej lokalizacji w ramach projektu pn. „Nowy model współpracy 

instytucji zatrudnienia socjalnego”, a jego zakres tematyczny będzie obejmował m.in. 

przygotowanie instytucji do realizacji działań przewidzianych w projekcie; czynniki 

kształtujące czas trwania działań i harmonogram ich realizacji; zasady doboru i liczbę 

osób objętych działaniami, oraz ich charakterystykę; zakres i stopień realizacji usług 

społecznych organizowanych poza i w ramach projektu; uwarunkowania zakresu 

realizacji działań i ich percepcję; bariery realizacji działań po stronie prawnej, instytucji 

współpracujących, organizatorów – uczestników projektu, odbiorców projektu, 

uczestników działań; efekty realizowanych działań wraz z oceną ich skuteczności z 

perspektywy osiągnięcia celu reintegracji społecznej i zawodowej uczestników 

KIS/CIS; ocenę i czynniki trwałości realizowanych działań po zakończeniu projektu. 

Narzędzie winno obejmować wszystkie tematy wskazane w zakresie problemowym 

raportów, które Wykonawca przygotuje na II i III etapie realizacji zlecenia. 

Badanie powinno pozwalać także na identyfikację efektów związanych z wpływem 

pandemii COVID-19 i efektów związanych bezpośrednio ze sposobem realizacji 

projektu (tj. niezależnych od szczególnej sytuacji wywołanej pandemią).  

Czas trwania każdego z wywiadów ok. 60-90 minut.  
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Propozycja narzędzia powinna zostać przedstawiona do akceptacji Zamawiającego nie 

później niż 4 dni od podpisania umowy, a wersja finalna (po uwzględnieniu poprawek 

i uwag Zamawiającego) – nie później niż 7 dnia po podpisaniu umowy. 

Wywiady powinny być prowadzone do wyczerpania wątków ze scenariusza. 

W uzasadnionych przypadkach Zamawiający dopuszcza możliwość przeprowadzenia 

wywiadu telefonicznie lub z wyłączeniem wizji, z zastrzeżeniem, że rozmowa będzie 

nagrywana i transkrybowana.  

Wykonawca przekaże Zleceniodawcy oryginalne nagrania wywiadów w plikach mp3, 

mp4 lub innych powszechnie używanych, oraz ich transkrypcje w formacie docx lub 

doc, jak również zakodowane verbatimy z wywiadów w formacie xls. Sposób 

kodowania zostanie uzgodniony z Zamawiającym.  

 

Etap  II Przygotowanie 30 raportów z badań case-study  

  

Dla każdego case-study przygotowany zostanie raport z realizacji badań oddzielnie dla 

każdej ze wskazanych powyżej trzydziestu lokalizacji. Każdy raport badania case-study 

musi obejmować szczegółową analizę informacji zebranych w 4 wywiadach IDI oraz 

krótkie (1 strona standardowa) omówienie sytuacji społeczno-demograficznej w danej 

lokalizacji na podstawie danych urzędowych i sprawozdawczych (np. GUS).  Każdy z 

raportów będzie uwzględniał:  

- ocenę sytuacji demograficznej, społecznej i ekonomicznej każdej z lokalizacji, w tym 

wielkość i podstawową charakterystykę demograficzną gminy, charakterystykę sytuacji 

ekonomicznej – w tym poziom PKB per capita w gminie, poziom i dynamikę ubóstwa i 

wskazanie najważniejszych problemów prowadzących do wykluczenia społecznego (np. 

stopy bezrobocia, dochodów gminy itp.); 

- historię jednostki, w której jest zatrudniony/działa ekspert ds. wdrażania modelu wraz 

z opisem jej wcześniejszego zaangażowania w projekty o podobnym charakterze, w tym 

projekty finansowane ze środków EFS; 

- wskazanie instytucji - podmiotów publicznych i niepublicznych działających w 

gminie/powiecie/mieście na prawie powiatu zaangażowanych bezpośrednio i pośrednio 

w realizację działań w ramach projektu pn. „Nowy model współpracy instytucji 

zatrudnienia socjalnego” w danej lokalizacji, opis sposobu i poziomu zaangażowania 

każdej z instytucji w realizację działań projektowych; 

- szczegółową charakterystykę i analizę trwałości formalnych i nieformalnych sieci 

współpracy w ramach działań podjętych w projekcie w danej lokalizacji; 

- szczegółowy opis wraz z charakterystyką działań podjętych w ramach projektu w danej 

lokalizacji, ze szczególnym uwzględnieniem realizacji usług społecznych (czy są 

realizowane poza projektem i w jakim zakresie ilościowym i jakościowym, czy są 

realizowane lub planowane w ramach projektu i w jakim zakresie ilościowym i 

jakościowym); 

- szczegółowy opis ilościowy i jakościową charakterystykę uczestników (uczestników 

KIS/CIS) działań realizowanych w ramach projektu w danej lokalizacji;  
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- ocenę – wraz z uzasadnieniem - stopnia realizacji działań w ramach projektu w danej 

lokalizacji, w tym wyznaczonych i osiągniętych wskaźników realizacji projektu oraz 

sposobów ich monitorowania; 

- uzasadnioną ocenę uwarunkowań i barier realizacji działań w ramach projektu w 

odniesieniu do osiągniętych wskaźników realizacji projektu; 

- uzasadnioną ocenę skuteczności formalnych i nieformalnych sieci współpracy oraz 

realizowanych w ramach projektu działań w kontekście  reintegracji społecznej i 

zawodowej uczestników objętych działaniami w danej lokalizacji;  

- sposób ewaluacji prowadzonych działań przez instytucję realizującą oraz eksperta ds. 

testowania; 

-  ocenę trwałości działań zrealizowanych w ramach projektu w danej lokalizacji;  

-  ocenę oddzielnie efektów projektu oraz wpływu pandemii COVID-19 na działania 

projektowe. 

Struktura raportu będzie obejmowała (minimalnie): wprowadzenie; metodologię, w tym 

bariery realizacji; opis i analizę zgodne z powyższymi wskazaniami co do zawartości 

raportu oraz podsumowanie z wnioskami. Raport będzie zawierał analizę zebranych 

danych ilościowych oraz jakościowych, w tym cytaty z wypowiedzi respondentów. 

Objętość każdego raportu: 1,5 do 2 arkuszy wydawniczych. 

 

Etap III  Przygotowanie raportu końcowego podsumowującego wyniki badań 

 

Przygotowany zostanie raport podsumowujący badania ewaluacyjne przeprowadzone 

dla 30 lokalizacji. Raport będzie uwzględniał:  

- ocenę porównawczą sytuacji demograficznej, społecznej i ekonomicznej w 

lokalizacjach objętych projektem, w tym w tym wielkość i podstawową charakterystykę 

demograficzną gminy, charakterystykę sytuacji ekonomicznej – w tym poziom PKB per 

capita w gminie, poziom i dynamikę ubóstwa i wskazanie najważniejszych problemów 

prowadzących do wykluczenia społecznego (np. stopy bezrobocia, dochodów gminy 

itp.); 

- ocenę realizacji projektu w  kontekście funkcjonowania jednostek, w których są 

zatrudnieni/działają eksperci ds. wdrażania wraz ze wskazaniem ich wcześniejszego 

zaangażowania w projekty o podobnym charakterze, w tym projekty finansowane ze 

środków  EFS; 

- porównanie zaangażowania instytucji - podmiotów publicznych i niepublicznych 

działających w gminach/powiatach/miastach na prawach powiatu zaangażowanych 

bezpośrednio i pośrednio w realizację działań w ramach projektu pn. „Nowy model 

współpracy instytucji zatrudnienia socjalnego” w danej lokalizacji;  

- porównawczą charakterystykę formalnych i nieformalnych sieci współpracy w ramach 

działań podjętych w projekcie we wszystkich lokalizacjach; 

- porównawczą analizę działań podjętych w ramach projektu we wszystkich 

lokalizacjach ze szczególnym uwzględnieniem realizacji usług społecznych (czy są 

realizowane poza projektem i w jakim zakresie ilościowym i jakościowym, czy są 

realizowane lub planowane w ramach projektu i w jakim zakresie ilościowym i 

jakościowym); 



 

 

  

7 

- porównawczą ilościową i jakościową charakterystykę uczestników (uczestników 

KIS/CIS) działań realizowanych w ramach projektu we wszystkich lokalizacjach; 

- ocenę stopnia realizacji działań realizowanych w ramach projektu we wszystkich 

lokalizacjach, w tym wyznaczonych i osiągniętych wskaźników realizacji projektu wraz 

z opisem sposobów ich monitorowania; 

- porównanie i ocenę uwarunkowań i barier realizacji działań w ramach projektu oraz 

stopnia osiągniętych wskaźników realizacji projektu; 

- porównanie i ocenę  skuteczności formalnych i nieformalnych sieci współpracy oraz 

realizowanych w ramach projektu działań w kontekście  reintegracji społecznej i 

zawodowej uczestników objętych działaniami we wszystkich lokalizacjach;  

- porównanie i ocenę sposobu ewaluacji prowadzonych działań przez instytucję 

realizującą oraz eksperta ds. testowania; 

-  porównanie i ocenę trwałości działań zrealizowanych w ramach projektu we 

wszystkich lokalizacjach; 

-  porównanie i ocenę oddzielnie efektów projektu oraz wpływu pandemii COVID-19 

- porównanie i ocenę realizacji i znaczenia działań zrealizowanych w projekcie w 

kontekście Krajowego Programu Ekonomii Społecznej 2023-2030 i innych dokumentów 

krajowych i regionalnych o charakterze strategicznych w obszarze ekonomii społecznej 

i wykluczenia społecznego 

- prezentację dobrych praktyk i doświadczeń z pilotażowego wdrażania modelu 

uwzględniającą różne scenariusze rozwoju podmiotów ekonomii społecznej (PES) i 

podmiotów zatrudnienia socjalnego (PZS) oraz stopnia rozwoju usług społecznych (np. 

w JST nie ma PES działających w zakresie usług społecznych i PZS; w JST są PZS i 

PES ale nie ma między nimi stałej i rozwiniętej współpracy; w JST są PES i PZS, które 

współpracują ze sobą na różnych polach).  

 

-  rekomendacje zmian w podręczniku „Nowy model współpracy instytucji zatrudnienia 

socjalnego” uwzględniające wyniki realizowanych badań ewaluacyjnych. 

Struktura raportu będzie obejmowała (minimalnie): wprowadzenie; metodologię, w tym 

bariery realizacji; opis i analizę zgodne z powyższymi wskazaniami co do zawartości 

raportu oraz podsumowanie z wnioskami. Raport będzie zawierał – w zależności od 

zakresu badania opisanego w etapie I i II - analizę porównawczą zebranych danych 

ilościowych oraz jakościowych, w tym cytaty z wypowiedzi respondentów.  

 

W skład zespołu badawczego przygotowującego raport w roli konsultanta lub 

równorzędnej będzie wchodził ekspert posiadający co najmniej stopień doktora nauk 

społecznych lub ekonomicznych, mogący wykazać się doświadczeniem w prowadzeniu 

badań w obszarze funkcjonowania podmiotów ekonomii społecznej lub ubóstwa i 

wykluczenia społecznego , w tym przynajmniej 5 publikacjami, w tym 3 recenzowanymi 

(artykuł naukowy, rozdział w recenzowanej monografii, monografia) w powyżej 

wskazanej tematyce. 
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Rozdz. IV. Opis części zamówienia. 

Przedmiot zamówienia nie został podzielony na części. Zamawiający nie dopuszcza składania 

ofert częściowych.  

 

Rozdz. V. Zamówienia, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy. 

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 

ustawy. 

 

Rozdz. VI. Oferty wariantowe. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

 

Rozdz. VII. Termin wykonania zamówienia. 

Zamawiający wymaga realizacji zamówienia w terminie: 

etap 1 -  35 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy. 

etap 2 -  7 dni kalendarzowych od dnia zakończenia etapu 1.  

etap 3 - 7 dni kalendarzowych od daty zakończenia etapu 2.  

  

Rozdz. VIII. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wykonawcy, którzy: 

- nie podlegają wykluczeniu;  

- spełniają warunki udziału w postępowaniu, określone przez zamawiającego w ogłoszeniu  

o zamówieniu i niniejszej SIWZ.  

2. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 24aa ustawy, dokona najpierw oceny ofert,  

a następnie zbada czy wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zgodnie  

z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu.  

3. Zamawiający wymaga wykazania przez wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu dotyczących: 

1) Kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów. 

 

Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku. 

 

2) Zdolności technicznej lub zawodowej dla każdej z części. 

a) wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej jedną osobą, która posiada wiedzę i 

doświadczenie w przedmiotowym zakresie zamówienia posiadający co najmniej 

stopień doktora nauk społecznych lub ekonomicznych, mogący wykazać się 

doświadczeniem w prowadzeniu badań w obszarze funkcjonowania podmiotów 

ekonomii społecznej lub ubóstwa i wykluczenia społecznego, w tym przynajmniej 5 

publikacjami, w tym 3 recenzowanymi (artykuł naukowy, rozdział w recenzowanej 

monografii, monografia) w powyżej wskazanej tematyce;  

b) wykonawca wykaże, że dysponuje co najmniej pięcioma ankieterami, którzy posiadają 

wiedzę i doświadczenie w prowadzeniu wywiadów pogłębionych typu IDI, w ciągu 

ostatnich trzech lat uczestniczyli w co najmniej 3 badaniach typu IDI w roli ankietera. 
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3) Sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

Zamawiający nie opisuje sposobu dokonywania oceny spełnienia tego warunku.  

 

4) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcę, który nie 

wykaże spełniania powyższych warunków udziału w postępowaniu. 

 

4. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia na zasadach określonych 

w art. 23 ustawy. W takim przypadku, warunki określone w ust. 3 pkt 2 niniejszego paragrafu 

mogą zostać spełnione przez jednego wykonawcę lub łącznie wszystkich wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

 

5. Spełnianie warunków poprzez poleganie na potencjale „innych podmiotów”: 

 

Wykonawca w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu  

w odniesieniu do zamówienia lub jego części, może polegać na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych. W takim przypadku, Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w 

szczególności przedstawiając zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia, na zasadach określonych w art. 22a 

ustawy. W celu oceny czy wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów będzie dysponował zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie 

zamówienia oraz oceny czy stosunek łączący wykonawcę z innymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów Zamawiający żąda przedstawienia dowodów, które 

określają w szczególności: 

- zakres dostępnych wykonawcy zasobów innego podmiotu, 

- sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu przez wykonawcę przy wykonywaniu 

zamówienia, 

zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia.  

 

6. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, kwalifikacji zawodowych i 

wykształcenia osób, Wykonawca może polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

 

Rozdz. IX Podstawy wykluczenia wykonawcy z postępowania. 

1. Zamawiający wykluczy z postępowania wykonawcę w okolicznościach wskazanych w art. 

24 ust. 1 ustawy. 

2. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, Zamawiający zbada czy nie 

zachodzą wobec innych podmiotów podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 

pkt 13-22 ustawy.  
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Rozdz. X. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw wykluczenia. 

 

Część A – Oświadczenie składane wraz z ofertą 

1. Zamawiający żąda złożenia wraz ofertą, aktualnego na dzień składania ofert, oświadczenia 

stanowiącego wstępne potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, zwane dalej Oświadczeniem. Wykonawca w Oświadczeniu 

zobowiązany jest przedstawić w szczególności informacje: 

 1) o tym, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez 

Zamawiającego w ogłoszeniu o zamówieniu i SIWZ, 

2) o tym, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z powodów wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 

13-22 ustawy, 

3) o innych podmiotach, na zasoby których Wykonawca powołuje się w celu wykazania 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu, wraz z informacją dotyczącą podstaw 

wykluczenia innego podmiotu, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13–22 ustawy oraz 

stosownymi informacjami o tym, których warunków udziału dotyczą udostępniane przez inne 

podmioty zasoby, 

4) o podwykonawcach, jeśli Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, wraz ze wskazaniem części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom.  

2. Szczegółowy zakres wymaganych informacji, które powinno zawierać Oświadczenie 

wskazany jest we wzorze Oświadczenia zawartym w załączniku nr 1 do SIWZ. 

3. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, Oświadczenie 

podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji danego wykonawcy, składa każdy z tych 

wykonawców, w zakresie braku podstaw do wykluczenia oraz w zakresie, w jakim wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu.  

4. Oświadczenie w sprawie grupy kapitałowej:  

Stosownie do postanowień art. 24 ust. 11 ustawy, Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia 

zamieszczenia na stronie internetowej www.IPISS.com.pl informacji o wykonawcach, którzy 

złożyli oferty w postępowaniu, zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu oświadczenie  

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa  

w art. 24 ust. 1 pkt 23) ustawy, podpisane przez osoby upoważnione do reprezentacji 

Wykonawcy. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że 

powiązania z innym wykonawcą, który złożył ofertę w tym samym postępowaniu, nie prowadzą 

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

 

Część B – Oświadczenia i dokumenty składane przez wykonawcę na wezwanie 

Zamawiającego.  

 

5. Zamawiający - przed wyborem najkorzystniejszej oferty - wezwie wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 

dni, aktualnych na dzień złożenia, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu dotyczących zdolności technicznej i zawodowej, tj.: 

 

http://www.nbp.pl/


 

 

  

11 

wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie 

do dysponowania tymi osobami. Wzór oświadczenia podany jest w załączniku nr 3 do SIWZ. 

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 

zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać wykonawców do 

złożenia wszystkich lub niektórych dokumentów potwierdzających, że nie podlegają 

wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasadnione 

podstawy do uznania, że złożone uprzednio dokumenty nie są już aktualne, do złożenia 

aktualnych dokumentów. 

7. Oświadczenia i dokumenty składane przez wykonawcę mają spełniać wymagania określone 

w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzaju dokumentów, 

jakich może żądać zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. 

U. z 2016 r. poz. 1126), zwanym dalej „rozporządzeniem w sprawie dokumentów” oraz w 

ogłoszeniu o zamówieniu i w SIWZ.  

 

Rozdz. XI Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów  

1. W postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 

i Wykonawcy przekazują w języku polskim, w formie pisemnej bądź za pomocą faksu lub 

drogą elektroniczną, z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 i 3.  

2. Ofertę i Oświadczenie (według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 i 2 do SIWZ) wykonawca 

składa, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej. 

3. Oświadczenia i dokumenty dla wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu 

i braku podstaw do wykluczenia składane przez wykonawcę, zostaną złożone w odpowiedniej 

formie i zgodnie z wymaganiami określonymi w SIWZ oraz w wezwaniu Zamawiającego. 

Zamawiający uzna te dokumenty i oświadczenia za złożone w wyznaczonym terminie, jeżeli 

dotrą do Zamawiającego przed upływem wyznaczonego terminu. 

4. Nie będą udzielane wyjaśnienia na zapytania dotyczące niniejszej SIWZ kierowane w formie 

ustnej bezpośredniej lub drogą telefoniczną. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców, w celu 

wyjaśnienia wątpliwości dotyczących SIWZ  

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 

udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu 

składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie SIWZ wpłynie do Zamawiającego 

nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

 

Rozdz. XII Termin związania ofertą. 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. 

Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

Rozdz. XIII Wadium.  
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Zamawiający nie żąda wniesienia wadium.  

 

Rozdz. XIV Opis sposobu przygotowania oferty. 

 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ. 

2. W ofercie wykonawca umieści wybrane przez siebie fragmenty z ekspertyzy dotyczącej 

zamawianej problematyki w celu dokonania oceny oferty. Brak umieszczenia takiego opisu nie 

będzie skutkował odrzuceniem oferty.  

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę Oferta zostanie sporządzona w języku polskim, 

zgodnie z treścią formularza oferty, którego wzór stanowi załącznik nr 2 do SIWZ. W ofercie 

powinny znaleźć się opisy wymagane dla merytorycznej oceny ofert. Brak uzyskania co 

najmniej 30% punktów w ocenie merytorycznej spowoduje odrzucenie oferty (suma obu 

kryteriów). 

4. Do formularza oferty, podpisanego przez osobę upoważnioną do reprezentacji wykonawcy, 

należy załączyć sporządzone w języku polskimi, w oryginale, następujące załączniki: 

1) Oświadczenie (wzór w załączniku nr 1 do SIWZ), 

2) Stosowne pełnomocnictwa należy złożyć w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie, 

bądź przez osoby udzielające pełnomocnictwa. 

5. Wszystkie dokumenty i oświadczenia sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz 

z tłumaczeniem na język polski. 

6. Dopuszcza się używanie w oświadczeniach, ofercie oraz innych dokumentach określeń 

obcojęzycznych w zakresie określonym w art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku 

polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224 z późn. zm.). 

7. Zaleca się, by wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty były parafowane własnoręcznie 

przez osobę/y podpisujące ofertę. 

8. Jeśli Wykonawca składając ofertę wraz z załącznikami zamierza zastrzec niektóre informacje 

w nich zawarte, zgodnie z postanowieniami art. 8 ust. 3 ustawy zobowiązany jest nie później 

niż w terminie ich składania, że nie mogą one być udostępniane oraz wykazać (załączyć 

pisemne uzasadnienie), iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

Stosownie do powyższego, jeśli Wykonawca nie dopełni ww. obowiązków wynikających z 

ustawy, Zamawiający będzie miał podstawę uznania, że zastrzeżenie tajemnicy 

przedsiębiorstwa jest bezskuteczne i w związku z tym potraktuje daną informację, jako 

niepodlegającą ochronie i niestanowiącą tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z 

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153 poz. 

1503 ze zm.). 

9. Formularz oferty wraz z załącznikami, należy złożyć w miejscu wskazanym w SIWZ,  

w zamkniętej kopercie/opakowaniu, w sposób zabezpieczający nienaruszalność do terminu 

otwarcia ofert. 

10. Koperta/opakowanie z ofertą ma posiadać następujące oznaczenie: 

 

Oferta w przetargu pn. „Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce”. 

 

11. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może zmienić ofertę (poprawić, 

uzupełnić). Zmiana ta może nastąpić tylko poprzez złożenie Zamawiającemu oferty 
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zmieniającej, według takich samych zasad jak wcześniej złożona oferta, w 

kopercie/opakowaniu posiadającym dodatkowy dopisek: „Zmiana” (oprócz oznakowania jak w 

ust. 10). Oferta zmieniająca wcześniej złożoną ofertę musi jednoznacznie wskazywać, które 

postanowienia wcześniej złożonej oferty zostały zmienione. 

12. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wycofać złożoną ofertę. W tym 

celu Wykonawca złoży Zamawiającemu pisemne powiadomienie o wycofaniu oferty, 

podpisane przez osobę/y/ upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (wraz z dołączonym 

aktualnym odpisem z właściwego rejestru Wykonawcy). Zamawiający zwróci Wykonawcy 

jego ofertę, bezpośrednio do rąk osoby upoważnionej przez Wykonawcę – za pokwitowaniem 

odbioru lub prześle na adres wskazany w piśmie. 

13. Zalecenia Zamawiającego (nieobligatoryjne): wszystkie kartki ponumerować i spiąć/zszyć/ 

lub zbindować, za wyjątkiem: oryginału gwarancji bankowej/ ubezpieczeniowej / poręczenia / 

oraz ewentualnych dokumentów zastrzeżonych przez wykonawcę na podstawie art.  8 ust. 3 

ustawy. 

 

Rozdz. XV Miejsce i termin składania oraz otwarcia ofert. 

1. Miejsce składania ofert:  

Instytut Pracy i Spraw Socjalnych  

ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa 

Sekretariat 

przesłane za pośrednictwem operatora pocztowego. 

2. Termin złożenia oferty: do dnia 21.12.2020 r. do godziny 10:00 

Decyduje data i godzina wpływu oferty do IPISS w sposób podany w ust. 1. 

3. Otwarcie ofert: nastąpi w obiekcie Instytut Pracy i Spraw Socjalnych  

ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa, w dniu 21.12.2020 r. o godzinie 11:00. 

4. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona, na zasadach określonych w art. 84 ust. 2 

ustawy. 

5. Osoby zainteresowane udziałem w jawnym otwarciu ofert proszone są o przybycie 15 minut 

przed wyznaczonym czasem w celu uzyskania przepustek (niezbędne jest posiadanie dowodu 

tożsamości, np. dowodu osobistego). 

6. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje 

dotyczące: 

1)  kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, 

2)  nazw wykonawców oraz ich adresów, którzy złożyli oferty w terminie, 

3)  ceny zawartej w ofertach. 

7. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia przez zamawiającego na stronie 

www.IPISS.com.pl informacji, o której mowa w ust. 6, przekaże zamawiającemu oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa w 

art. 24 ust. 11. W sytuacji przynależności do tej samej grupy kapitałowej wykonawca wraz z 

oświadczeniem, może przedstawić dowody, że powiązania z innym wykonawcą nie prowadzą 

do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia 

stanowi załącznik nr 4 do SIWZ. 

 

Rozdz. XVI Opis sposobu obliczenia ceny. Informacje w sprawie walut obcych. 
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1. Wykonawca określi cenę oferty w PLN w formularzu oferty, którego wzór stanowi załącznik 

nr 2 do SIWZ. 

2. Cena oferty powinna obejmować wszystkie elementy cenotwórcze realizacji zamówienia, 

w tym warunki i obowiązki umowne określone we wzorze umowy (załącznik nr 5 do SIWZ). 

3. Cena oferty i składniki cenotwórcze podane przez wykonawcę będą stałe przez okres 

realizacji umowy i nie będą mogły podlegać zmianie (z zastrzeżeniem postanowień zawartych 

we wzorze umowy). 

4. Wykonawca określi cenę oferty z VAT w złotych polskich, z zastrzeżeniem postanowień 

ust. 5. 

5. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług , zamawiający w celu oceny 

takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 

obowiązek rozliczyć i przekazać na rachunek właściwego urzędu skarbowego, zgodnie z tymi 

przepisami. Wykonawca składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 

prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) 

towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz 

wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

6. Zamawiający nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. 

Rozliczenia między wykonawcą, a zamawiającym będą dokonywane w złotych polskich. 

7. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich z dokładnością do 1 grosza, tj. 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

8. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe w 

ofercie i uwzględni konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek, w następujący sposób: 

w przypadku, gdy wykonawca poda cenę oferty, ceny jednostkowe, wartości brutto 

z dokładnością większą niż do drugiego miejsca po przecinku lub dokonał ich nieprawidłowego 

zaokrąglenia, to ten sposób wyliczenia ceny zostanie uznany za oczywistą omyłkę rachunkową. 

9. Zamawiający dokona przeliczenia podanych w ofercie cen do dwóch miejsc po przecinku, 

stosując następującą zasadę: podane w ofercie kwoty zostaną zaokrąglone do pełnych groszy, 

przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza zostaną pominięte, a końcówki 0,5 grosza i wyższe 

zostaną zaokrąglone do 1 grosza. 

 

 

Rozdz. XVII Kryteria oceny ofert. 

 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium ceny, 

zgodnie z poniższym zestawieniem: 

Kryterium Waga 

Cena 40% 
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Sposób zapewnienia jakości pracy ankieterów wraz 

z uzasadnieniem 
30% 

Sposób realizacji badania, w tym: sposób rekrutacji 

i dotarcia do respondentów, uzyskania pełnych 

wywiadów, organizacja transkrypcji i kodowania, 

sposób kontaktu z Zamawiającym, wskazanie ryzyk 

dla realizacji przedsięwzięcia i sposób 

minimalizacji ich wpływu na realizację badania 

wraz z uzasadnieniem 

30% 

 

2. Przy ocenie ofert wartość wagowa wyrażona w procentach będzie wyrażona w punktach (1% 

= 1 pkt). 

3. Oceniane będą tylko oferty niepodlegające odrzuceniu, w odniesieniu do najkorzystniejszych 

warunków przedstawionych przez wykonawców w zakresie każdego kryterium, zgodnie z niżej 

określonym sposobem. Ocena oferty będzie stanowiła sumę punktów Pc + Ps 

4. W ramach kryterium   

1) „Cena ” wg wzoru: 

Cn 

Pc=--------- x40 pkt 

Cb 

Gdzie: 

Pc- punkty uzyskane w kryterium ceny  

Cn- cena brutto z oferty o najniższej cenie  

Cb – cena  z oferty badanej 

 

2) Sposób zapewnienia jakości pracy ankieterów wraz z uzasadnieniem (Ps) – 30%, od 0 do 30 

punktów 

 

0 punktów – opis i uzasadnienie niezadowalające, opis nie odnosi się do kwestii zapewnienia 

odpowiedniej jakości pracy ankieterów; 

 

15 punktów – opis mało spójny, nie w pełni zadowalające uzasadnienie przyjętych narzędzi 

kontroli pracy ankieterów; 
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30 punktów – opis spójny, szczegółowe i czytelne opisanie narzędzi kontroli pracy ankieterów 

pozwalające na wykonanie zadania zgodnie z oczekiwaniem Zamawiającego; 

 

3) Sposób realizacji badania wraz z uzasadnieniem, w tym: sposób rekrutacji i dotarcia do 

respondentów, uzyskania pełnych wywiadów, organizacja transkrypcji i kodowania, sposób 

kontaktu z Zamawiającym (Ps) – 30%, od 0 do 30 punktów 

 

Podkryteria: 

a) sposób rekrutacji i dotarcia do respondentów  

b) sposób uzyskania pełnych wywiadów 

c)  organizacja transkrypcji i kodowania 

d) sposób kontaktu z Zamawiającym  

e) wskazanie ryzyk dla realizacji przedsięwzięcia i sposób minimalizacji ich wpływu na 

realizację badania 

 

W każdym z podkryteriów wykonawca może uzyskać 0, 3 albo 6 pkt według poniższej matrycy: 

0 punktów – opis i uzasadnienie niezadowalające, opis nie odnosi się do kwesti i będącej 

przedmiotem oceny; 

 

3 punkty – opis mało spójny, nie w pełni zadowalające uzasadnienie przyjętych założeń 

 

6 punktów – opis spójny, szczegółowe i czytelne opisanie narzędzi pozwalające na realizację 

elementów zgodnie z oczekiwaniem Zamawiającego; 

 

4. Jeżeli nie można będzie wybrać najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że zostaną 

złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

5. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowali 

w złożonych ofertach. 

 

Rozdz. XVIII  Informacja o formalnościach, jakie winny zostać dopełnione po wyborze 

oferty, w celu zawarcia umowy o zamówienie publiczne. 

 

1. Zamawiający zawiadomi o wyniku postępowania, zgodnie z przepisami ustawy.  

2. Zawiadomienie to zostanie przesłane faksem na adres wskazany w ofercie wykonawcy. Jeżeli 

próba przesłania faksem okaże się negatywna, zawiadomienie będzie przesłane drogą 

elektroniczną na adres e-mail wskazany w ofercie wykonawcy. Jeżeli wskazane próby 

przesłania faksem i drogą elektroniczną będą nieskuteczne, zawiadomienie zostanie przesłane 

na numer faksu lub adres e-mail wykonawcy, ujawniony na stronie internetowej wskazanej w 

ofercie lub na stemplu firmowym wykonawcy. 

3. Z wybranym wykonawcą zamawiający podpisze umowę o wykonanie zamówienia, 

w terminie określonym w art. 94 ustawy. 

4. Zamawiający powiadomi wybranego wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy 

w sposób podany w ust. 1. 
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5. Jeżeli zostanie wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

to zamawiający może zażądać przed podpisaniem umowy przedłożenia umowy regulującej ich 

współpracę w zakresie obejmującym wykonanie zamówienia zamawiającego. Z treści 

powyższej umowy powinno w szczególności wynikać: zasady współdziałania, zakres 

współuczestnictwa i podział obowiązków wykonawców w wykonaniu przedmiotu zamówienia. 

6. Przed podpisaniem umowy, wybrany wykonawca: 

1) wniesie zabezpieczenie należytego wykonania umowy, w wysokości i formie określonej 

w SIWZ oraz treści uzgodnionej z zamawiającym (jeżeli w formie niepieniężnej),  

2) przekaże zamawiającemu informacje niezbędne do wpisania do treści umowy, np. imiona 

i nazwiska uprawnionych osób, które będą reprezentować wykonawcę przy podpisaniu umowy, 

koordynacji itp. 

 

Rozdz. XIX Zabezpieczenie należytego wykonania umowy.  

Zabezpieczenie należytego wykonania w wysokości nie jest wymagane.  

 

Rozdz. XX Informacja w sprawie postanowień umowy. 

1. Zamawiający wymaga od wybranego wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy. 

2. Wzór umowy zostanie uzupełniony o niezbędne informacje dotyczące w szczególności 

Wykonawcy oraz wartości umowy. 

 

Rozdz. XXI Środki ochrony prawnej przysługujące wykonawcy w toku postępowania. 

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przysługują środki ochrony prawnej opisane w Dziale 

VI ustawy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść 

szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę organizacji 

uprawnionych do wnoszenia środków ochrony prawnej, prowadzoną przez Prezesa Urzędu 

Zamówień Publicznych. 

 

Rozdz. XXII Postanowienia końcowe. 

1. Zamawiający nie określa w SIWZ dodatkowych wymogów dotyczących zachowania 

poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku postępowania, innych niż 

wynikające z bezwzględnie obowiązujących przepisów prawnych.  

2. Wykonawca ponosi koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

3. Przywołane w SIWZ załączniki stanowią jej integralną część.  

 

Wykaz załączników do SIWZ.  

załącznik nr 1  Oświadczenie – wzór  

załącznik nr 2  Formularz oferty – wzór 

załącznik nr 3  Wykaz osób – wzór  

załącznik nr 4  Oświadczenie dot. grupy kapitałowej – wzór  

załącznik nr 5  Wzór umowy 

 



 

 

  

18 

Załącznik nr 1 do SIWZ 

Wzór 

Wykonawca: 

_________________________________________

_________________________________________ 

pełna nazwa/firma, adres 

 

NIP/PESEL 

_________________________________________ 

reprezentowany przez: 

_________________________________________ 

imię, nazwisko osoby składającej 

oświadczenie 

_________________________________________ 

podstawa – dokument upoważniający osobę 

do reprezentacji 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY1 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  

składane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  

 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986),  

zwanej dalej ustawą.  

część I / II / III 

W związku z udziałem Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 

„Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce” 

 

oświadczam: 

 

1. Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w 

Ogłoszeniu o zamówieniu oraz w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

 

2. Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

przez Zamawiającego w Ogłoszeniu o zamówieniu oraz w Specyfikacji istotnych 

warunków zamówienia w Rozdz. X, polega na zasobach następującego podmiotu i w 

zakresie:2 

 
1 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie , każdy z nich składa Oświadczenie w zakresie, w którym 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i nie podlega wykluczeniu. 

 
2 Wykreślić jeśli nie dotyczy albo wypełnić odpowiednio. 
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Pełna nazwa i adres podmiotu, 

NIP/Regon 

Nazwa i zakres zasobu udostępnionego 

Wykonawcy 

  

  

  

 

 

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 13-22) 

ustawy w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w Ogłoszeniu  

o zamówieniu i w Specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

4. W stosunku do Wykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. ____________ ustawy. 

(podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród wymienionych w art. 24 ust. 1 

pkt 13-14 i 16-20 ).  

 

Jednocześnie oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 

ustawy, Wykonawca podjął następujące środki naprawcze3: 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

___________________________________________________________ . 

5. Oświadczam, że podmiot na zasoby którego powołuje się wykonawca w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, wskazany w pkt. 2 niniejszego 

Oświadczenia, nie podlega wykluczeniu z postępowania.  

 

 

__________________ dnia ____________________ roku  

(miejscowość), 

      

 _________________________________________ 

(podpis czytelny lub podpis i stempel 

imienny osoby upoważnionej do 

reprezentacji Wykonawcy) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3 Wykreślić jeśli nie dotyczy albo wypełnić odpowiednio. 
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Załącznik nr 2 

 

......................................, dnia ........................... roku 

 (miejscowość) (data) 

 

 

 

 

 

 

Instytut Pracy i Spraw Socjalnych (IPiSS) 

ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa 

tel./fax 53 67 511, 53 67 514 

 

 

Tytuł postępowania: „Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce” 

 

 OFERTA  

 

 

I. OFERTA ZŁOŻONA PRZEZ WYKONAWCĘ/PODMIOTY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCE SIĘ O 

ZAMÓWIENIE 

 

 Nazwa Adres 

1   

2   

3   

...   

 

II. OSOBA DO KONTAKTU 

 

Imię i Nazwisko  

Instytucja  

Adres  

Telefon  

Fax  

e-mail  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pieczęć Wykonawcy 
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III. Treść oferty 

 

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym, oświadczamy, że: 

oferujemy wykonanie zamówienia za całkowitą cenę brutto: ………………..…. zł 

(słownie: ……………………………………………) złotych, 

Wartość autorskich praw majątkowych ustalono na kwotę ........................... 

 

Pozycja Liczba 

jednostek 

Cena netto 

jednostkowa 

Cena netto  

(kol. 2.x kol 3.) 

Razem cena brutto 

Etap I 

Przeprowadzenie 

badań terenowych 

oraz desk 

research w 30 

wskazanych 

powyżej 

lokalizacjach 

120    

Etap II 

Przygotowanie 30 

raportów z badań 

case-study 

 

30    

Etap III  

Przygotowanie 

raportu 

końcowego 

podsumowującego 

wyniki badań 

1    

RAZEM  

 

2. Wykonamy zamówienie w terminie wskazanym w SIWZ. 

 

3. Zapoznaliśmy się ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy informacje 

niezbędne do właściwego wykonania zamówienia. 

4. Jesteśmy związani niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ. 

5. Zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia wzór umowy został przez nas 

zaakceptowany i zobowiązujemy się – w przypadku wybrania naszej oferty – do zawarcia 

umowy według wzoru określonego w Załączniku nr 5 do SIWZ, w miejscu i terminie 

wyznaczonym przez Zamawiającego. 

6. Opis sposobu zapewnienia jakości pracy ankieterów wraz z uzasadnieniem  

....................................................................................................................................................... 

........................................................................................................ ............................................... 
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....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

(opis może być bardziej obszerny - w tym celu należy zwielokrotnić miejsce)  

 

7. Sposób realizacji badania wraz z uzasadnieniem 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

(opis może być bardziej obszerny - w tym celu należy zwielokrotnić miejsce)  

8. RODO 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

▪ administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, 01-

022 Warszawa, ul. Bellottiego 3b, Tel. 22 53-67 511, 22 53 67 536, 22 53 67 527 

▪ IPiSS zapewnia kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych za pośrednictwem 

adresu e-mail: iodo@ipiss.com.pl,    

mailto:iodo@ipiss.com.pl
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▪ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

▪ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 

„ustawa Pzp”;   

▪ Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy; 

▪ obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

▪ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

▪ posiada Pani/Pan: 

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **; 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO ***;   

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

▪ nie przysługuje Pani/Panu: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
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9. Oferta zawiera łącznie ………….. ponumerowanych i parafowanych stron. 

 ....................................................................................... 

(imię i nazwisko, stanowisko, pieczątka firmowa) 

(podpis osoby/osób uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) 

  

 

Do oferty zostały dołączone następujące załączniki: 

Załącznik nr 1 ................................................... 

Załącznik nr 2 ................................................... 

Załącznik nr 3 ................................................... (...) 

* - niepotrzebne skreślić 



 

 

 

Załącznik nr 3 do SIWZ 

 

Nazwa Wykonawcy 

_____________________________ 

 

„Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce” 

 

Wykaz osób 

Na potwierdzenie warunku, o którym mowa w rozdz. VIII ust.3 pkt 2 lit. a) 

Lp. Imię i 

nazwisko 

Stopień 

naukowy – 

nauki 

społeczne lub 

ekonomiczne 

Doświadczenie w 

prowadzeniu badań w 

obszarze ubóstwa 

wykluczenia 

społecznego oraz 

funkcjonowania 

podmiotów ekonomii 

społecznej 

Publikacje w obszarze 

ubóstwa wykluczenia 

społecznego oraz 

funkcjonowania 

podmiotów ekonomii 

społecznej (podać 

nazwy i miejsce 

publikacji) 

Publikacje recenzowane w 

obszarze ubóstwa 

wykluczenia społecznego 

oraz funkcjonowania 

podmiotów ekonomii 

społecznej (podać nazwy i 

miejsce publikacji) 

1      

 

Na potwierdzenie warunku, o którym mowa w rozdz. VIII ust.3 pkt 2 lit. b) 

Lp. Imię i nazwisko data badania  nazwa  

badania  

Rola w badaniu 

1     

2.     

3.     

4.     

5.     

,…..     

 

Podstawa dysponowania:  

pracownik własny 

 

osoba udostępniana przez podmiot trzeci* 

 

 

____________data ____________ ______________________________ 

     (czytelny podpis osoby/osób upoważnionych  

   do reprezentowania Wykonawcy lub podpis i stempel imienny) 

 

*odpowiednie podkreślić 



 

 

 

 

Załącznik nr 4 do SIWZ 

Oświadczenie  

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej  

 

Ja niżej podpisany _______________________________________________________________ 

 (imię i nazwisko składającego oświadczenie) 

 

będąc uprawnionym do reprezentowania Wykonawcy:  

___________________________________________________________________________ 

 (nazwa Wykonawcy) 

___________________________________________________________________________ 

 (adres siedziby Wykonawcy) 

biorącego udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na: 

 

„Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce” 

 

niniejszym oświadczam, iż: 

 Wykonawca nie przynależy do żadnej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.). *) 

 Wykonawca nie przynależy do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 

r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z późn. zm.) z Wykonawcami, którzy 

złożyli oferty w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. *) 

 Wykonawca przynależy do tej samej grupy kapitałowej łącznie z nw. Wykonawcami, którzy złożyli 

odrębne oferty w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia**): 

L.p. Nazwa podmiotu Siedziba 

   

   

   

____________data ____________ ______________________________ 

     (czytelny podpis osoby/osób upoważnionych  

   do reprezentowania Wykonawcy lub podpis i stempel imienny) 

 
*) Właściwe zaznaczyć, 

**) Wraz ze złożeniem oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami,  

którzy złożyli odrębne oferty, Wykonawca może przedstawić dowody wykazujące, że istniejące powiązania z ww. Wykonawcami nie prowadzą do 

zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 



 

 

 

UMOWA 

(wzór) 

 

W dniu ................................. w Warszawie pomiędzy: 

Instytutem Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibą w Warszawie, przy ulicy Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa, 

wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy 

dla m.st Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy KRS pod numerem 0000115925, NIP 525 10 

00 520, REGON, 000018023, zwanym w dalej w treści umowy „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez: dr Elżbietę Bojanowską, Dyrektora IPiSS,  

a 

...................................................z siedzibą w ......................................., ul ..........................., 

NIP......................wpis do KRS/Ewidencji Działalności Gospodarczej pod 

numerem....................... ............... 

reprezentowanym przez......................................... 

zwanym/(ą) w dalej w treści umowy „Wykonawcą”, 

zwanymi dalej łącznie: „Stronami”, a każda z osobna „Stroną”. 

została zawarta umowa następującej treści:  

 

 

Strony oświadczają, że niniejsza umowa została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą 

z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1843). 

 

Wykonawca oświadcza, że: 

1) jest podatnikiem VAT „czynnym”, 

2) zawierając Umowę działa w ramach prowadzonej działalności gospodarczej, 

3) zawierając Umowę działa we własnym imieniu i na własny rachunek, 

4) jest wyłącznym uprawnionym odbiorcą wszelkich płatności, w szczególności wynagrodzenia, 

wypłacanych przez Zamawiającego na podstawie Umowy, 

 

 

§1 

 

1. Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na wykonaniu badania pod nazwą 

„Przeprowadzenie badań terenowych w 30 gminach w Polsce”. 

2. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1 jest realizowane w ramach projektu „Nowy model 

współpracy instytucji zatrudnienia socjalnego” finansowanego przez: Program Operacyjny 

Wiedza Edukacja Rozwój, Oś priorytetowa: II. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, 

gospodarki i edukacji, Działanie: 2.5 Skuteczna pomoc społeczna.( dalej: Przedmiot Umowy). 

3. Wykonawca w ramach realizacji Przedmiotu Umowy ma do wykonania następujące zadania: 

1) przeprowadzenie badań terenowych case-study (30 lokalizacji) na podstawie narzędzia 

badawczego przygotowanego przez Wykonawcę, zgodnie z wytycznymi przekazanymi 

przez Zamawiającego i po jego akceptacji. 1 przypadek badania typu case-study dla danej 

lokalizacji obejmuje 4 wywiady pogłębione (IDI) realizowane za pomocą komunikatora on-



 

 

 

line z ekspertami zatrudnionymi w ramach projektu, przedstawicielami urzędów 

gminy/powiatu oraz ośrodka pomocy społecznej, podmiotów ekonomii społecznej i innych 

instytucji zaangażowanych w realizację projektu; 

2) przygotowanie 30 raportów z badań (oddzielnie dla każdej lokalizacji )  

3) opracowanie zbiorczego raportu końcowego podsumowującego wyniki badań. 

4.   Przedmiot Umowy zostanie wykonany zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszej umowy, który 

stanowi Opis przedmiotu zamówienia oraz załącznikiem nr 2, który stanowi Oferta Wykonawcy.  

 

§2 

1.Wykonawca zobowiązuje się wykonać Przedmiot Umowy, o którym mowa w §1 w terminach: 

1) etap 1 -  35 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, 

2) etap 2 -  7 dni kalendarzowych od dnia zakończenia etapu 1,  

3) etap 3 - 7 dni kalendarzowych od daty zakończenia etapu 2.  

2. Podpisany bez zastrzeżeń protokół odbioru stanowi podstawę do wypłaty wynagrodzenia umownego, o 

którym mowa w §5  ust.1 Umowy. 

3. W przypadku wystąpienia konieczności uzupełnienia wykonanego Przedmiotu Umowy, Zamawiający 

wyznaczy Wykonawcy dodatkowy termin jego wykonania od daty stwierdzenia wad uzasadniających 

wniosek o zmianę / uzupełnienie Przedmiotu, nie krótszy jednak niż 5 dni roboczych.  Po bezskutecznym 

upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może odstąpić od Umowy lub żądać odpowiedniego 

obniżenia umówionego wynagrodzenia. Termin ten nie jest liczony jako opóźnienie wykonawcy, o ilę 

dotyczy zagadnień, które zamawiający wskazał do uzupełnienia a nie były one przedmiotem opisu 

przedmiotu zamówienia. 

 

4. Zamawiający może odstąpić od umowy z Wykonawcą, w przypadku, gdy Wykonawca będzie 

wykonywał przedmiot Umowy niezgodnie z jej postanowieniami i mimo wezwania ze strony 

Zamawiającego nie przystąpi do należytej realizacji przedmiotu Umowy.  

5. W przypadku wystąpienia wad fizycznych Przedmiotu Umowy, Zamawiający wezwie Wykonawcę 

do ich usunięcia w wyznaczonym terminie. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu 

Zamawiający może odstąpić od Umowy lub żądać odpowiedniego obniżenia umówionego wynagrodzenia. 

6. Potwierdzeniem zakończenia danego etapu będzie podpisanie protokołu odbioru etapu. Od dnia 

podpisanie protokołu odbioru etapu I biegnie termin wykonania etapu II, a od podpisania  protokołu odbioru 

etapu II biegnie termin wykonania etapu III. Wzór protokołu odbioru etapu/ odbioru końcowego stanowi 

załącznik nr 4 do umowy.  

 

§3 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z realizacją 

Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem usługi. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w 

realizacji usługi, w szczególności o zamiarze zaprzestania jej realizacji. 

4. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwego i terminowego wykonania umowy. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz 

nad współpracującymi z Wykonawcą zleceniobiorcami i podwykonawcami, a także za dopełnienie 

wszelkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umów 

cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami. 



 

 

 

6.  Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na rzecz osób trzecich. 

Dla uniknięcia wątpliwości za osoby trzecie uznaje się wszelkie podmioty inne niż Zamawiający, 

Wykonawca oraz osoby wskazane w ust. 5 niniejszego paragrafu.  

7. Naruszenie warunku określonego w ust. 6 uprawnia Zamawiającego do odstąpienia od Umowy z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Odstąpienie od Umowy następuje z chwilą pisemnego 

zawiadomienia Wykonawcy o przyczynie odstąpienia. Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy winno 

być złożone przez Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia zaistnienia przesłanek do odstąpienia.  

8. Wykonawca wykona prace będące przedmiotem Umowy w sposób zgodny z zasadami starannego 

działania, sztuki i rzetelności zawodowej, z uwzględnieniem ich profesjonalnego charakteru, a także 

zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa.  

9. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne naruszenia praw, w tym praw osób trzecich, w 

przypadku bezprawnego wykorzystania przy wykonywaniu przedmiotu Umowy jakichkolwiek 

materiałów lub narzędzi. Jednakże za wykorzystanie przez Wykonawcę materiałów lub narzędzi 

przekazanych przez Zamawiającego, odpowiedzialność za ich wykorzystanie i opublikowanie na 

stronie www, będącej przedmiotem niniejszej Umowy, spoczywa na Zamawiającym.  

10. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za szkody powstałe wskutek podania na stronie www 

nieprawdziwych danych i informacji przekazanych mu przez Zamawiającego.  

 

§ 4 

W trakcie realizacji Umowy Zamawiający zobowiązuje się do:  

1) współdziałania z Wykonawcą w zakresie koniecznym do prawidłowej realizacji Umowy,  

2) dotrzymywania obustronnie ustalonych terminów,  

3) udzielania Wykonawcy wszelkich informacji, materiałów i dokumentacji znajdujących się w jego 

posiadaniu, niezbędnych do prawidłowego i terminowego wykonania przedmiotu Umowy, o ile nie są 

objęte prawnie chronioną tajemnicą,  

4) terminowej zapłaty Wynagrodzenia,  

5) akceptowania lub odmowy akceptacji poszczególnych raportów oraz do akceptacji kolejnych etapów 

prac zmierzających do realizacji przedmiotu Umowy,  

6) udostępnienia elementów opisanych w OPZ. 

 

§ 5 

1. Strony ustalają, iż za wykonanie Przedmiotu Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za 

prawidłowo zrealizowany i zaakceptowany przez Zamawiającego Przedmiot Umowy w 

wysokości ……………………………………………………………... złotych brutto 

(słownie: ………………………………………………………………… złotych), obejmującego 

wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych o wartości .......................................... 

złotych brutto (słownie ................................................................ .................................. złotych). 

2. Zapłata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

nr ............................................ w terminie 21 dni od dnia przedstawienia prawidłowo wystawionego 

rachunku/faktury.4 

3. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

 
4 W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wpisane zostaną rachunki tych wykonawców, 

chyba że ich wola będzie inna.  



 

 

 

4. Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury/rachunku dopiero po podpisaniu protokołu 

odbioru Przedmiotu Umowy. 

5. W celu uniknięcia jakichkolwiek wątpliwości, Strony potwierdzają, że wynagrodzenie  należne 

Wykonawcy, o którym mowa w  ust. 1  niniejszego paragrafu stanowi ekwiwalent całości świadczeń 

realizowanych na rzecz Zamawiającego przez Wykonawcę na podstawie niniejszej Umowy, a w 

związku z tym jego wymagalność w pełnej wysokości wymaga należytego wykonania oraz 

udokumentowania całości świadczeń określonych w Umowie. Zapłata należnego wynagrodzenia 

wyczerpuje roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego z tytułu niniejszej Umowy, w tym z 

tytułu wszelkich kosztów i wydatków poniesionych przez Wykonawcę w związku z wykonaniem 

Umowy i obejmuje także wynagrodzenie za przeniesienie autorskich praw majątkowych, udzielenie 

licencji oraz udzielenie zgody na wykonywanie zależnych praw autorskich, o których mowa w niniejszej 

Umowie. 

6. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nastąpi w formie aneksu do  Umowy.  

7. Za termin płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.  

8. Podstawą do wystawienia każdej faktury VAT będzie odpowiedni Protokół lub Protokoły podpisany 

przez uprawnionych przedstawicieli Stron, dotyczący zakończenia przedmiotu umowy lub jej części.  

9. Prawidłowo wystawiona faktura VAT zawierać będzie następujące informacje:  

1) dane Zamawiającego:,  

2)  w opisie faktury: nazwę etapu wykonanych prac,  

3)  numer Umowy, której dotyczy faktura,  

9. Strony oświadczają, że są uprawnione do otrzymywania i wystawiania faktur VAT.  

 

 

§6 

1. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z realizacją 

Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad wykonaniem 

Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o trudnościach w 

realizacji Przedmiotu Umowy , w szczególności o zamiarze zaprzestania jego realizacji. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz 

nad współpracującymi z Wykonawcą zleceniobiorcami i podwykonawcami, a także za dopełnienie 

wszelkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu oraz z zawarciem umów 

cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami. 

 

§ 7 

1. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumenty będące w jego posiadaniu, 

niezbędne do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy. 

2. Zamawiający będzie, na ile jest to niezbędne, współpracować z Wykonawcą przy dostarczaniu 

informacji, których Wykonawca może zażądać w celu prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy.. 

 

§ 8 

1. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy  Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości 20% kwoty wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. Za niewykonanie zostanie uznane 

opóźnienie sumaryczne  przekraczające 20 dni. 



 

 

 

2. W przypadku opóźnienia w wykonaniu Przedmiotu Umowy za każdy dzień opóźnienia w stosunku do 

terminu określonego w:  

1)  § 2 pkt 1 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,3% kwoty wynagrodzenia 

o którym mowa w § 5 ust. 1; 

2)   § 2 pkt 2 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,5% kwoty wynagrodzenia 

o którym mowa w § 5 ust. 1; 

3)  § 2 pkt 3 Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% kwoty wynagrodzenia o 

którym mowa w § 5 ust. 1. 

.  

2. W przypadku niewykonania Przedmiotu Umowy w terminie 10 dni od upływu terminu każdego z etapów 

określonych w § 2 lub też niezrealizowania Przedmiotu Umowy w terminie przewidzianym umową, 

Zamawiający może od umowy odstąpić ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania dodatkowego 

terminu na wykonanie Przedmiotu Umowy. 

3. Wykonawca, w razie odstąpienia Zamawiającego od umowy w wypadku określonym w ust. 2, zapłaci 

karę umowną w wysokości 30% wartości wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

4. Jeżeli Przedmiot Umowy poprawiony przez Wykonawcę w dodatkowym terminie nadal ma wady lub 

Wykonawca odmówił usunięcia tych wad, niezależnie od kary, o której mowa w ust. 1 lub prawa do 

obniżenia wynagrodzenia, Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w 

wysokości 30% kwoty wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

5. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar umowny na 

zasadach ogólnych. 

§9 

1. Zamawiający, poza okolicznościami wskazanymi w  i § 2 ust. 3,4 i 5, § 3 ust. 7 i  § 8 ust. 2 umowy, 

będzie mógł odstąpić od umowy: 

1) bez wyznaczania terminu dodatkowego, bez prawa Wykonawcy do wynagrodzenia i bez 

zachowania okresu wypowiedzenia nawet przed terminem wykonania umowy, jeżeli 

dotychczasowy przebieg prac wskazywać będzie, iż nie jest prawdopodobnym wykonanie 

umowy w umówionym terminie, w terminie 2 tygodni od dnia, w którym powzięto informację, 

iż zamówienie nie będzie mogło być zrealizowane w terminie; 

2) gdy Wykonawca wykonuje umowę w sposób sprzeczny z umową, w szczególności zleca 

wykonanie prac będących przedmiotem umowy innym osobom niż wskazane w ofercie lub 

rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie bez zgody Zamawiającego, i nie 

zmienia sposobu realizacji umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie 

określonym w tym wezwaniu, w terminie 2 tygodni od dnia, w którym powzięto taką 

informację; 

3) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego 

postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze, w terminie miesiąca od dnia, w 

którym powzięto informację w tym zakresie; 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, o których mowa w ust. 1 pkt 

2 i 3: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał 

opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od umowy. 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na podstawie 

zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego do dnia 

odstąpienia od umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego znaczenie. 



 

 

 

3. Zamawiający może odpowiednio zastosować procedurę określoną w ust. 2, gdy Wykonawca nie usunął 

w wyznaczonym terminie nieistotnych wad przedstawionego przedmiotu umowy. 

 

§ 10 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot Umowy będzie wynikiem jego twórczości i nie będzie naruszał 

praw autorskich, ani jakichkolwiek innych praw osób trzecich.  

2. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do przedmiotowego dzieła nie będą ograniczone ani 

obciążone na rzecz osób trzecich w zakresie objętym niniejszą umową.  

 

§ 11 

1. Z chwilą zatwierdzenia przez Zamawiającego dzieła Wykonawca przenosi na Zamawiającego 

autorskie prawa majątkowe do wszelkich prac i utworów, które powstały w wyniku realizacji 

Przedmiotu Umowy w tym do raportów cząstkowych oraz raportu końcowego na następujących 

polach eksploatacji: 

1) utrwalanie (sporządzanie egzemplarza, który mógłby służyć publikacji utworu), 

2) digitalizacja,  

3) wprowadzanie do pamięci komputera,  

4) sporządzenie wydruku komputerowego,  

5) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym lub optycznym w postaci 

elektronicznej,  

6) wprowadzenie do obrotu,  

7) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnianie zwielokrotnionych egzemplarzy, 

8) wprowadzenie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający 

transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem w pamięci RAM 

w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce,  

- wraz z prawem do dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, na terytorium Polski 

oraz poza jej granicami a także zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnego prawa 

autorskiego.  

2. Wykonawca oświadcza, że wykonany przez niego przedmiot Umowy będzie dziełem oryginalnym i 

samodzielnie przez niego wytworzonym, a przedmiot niniejszej Umowy jest chroniony prawem autorskim.  

3. Za ewentualne roszczenia z tytułu naruszenia praw autorskich Wykonawca ponosi odpowiedzialność 

wobec osób trzecich, zwłaszcza wskutek wyrządzenia szkody w związku z realizacją niniejszej Umowy, 

bądź innym działaniem lub zaniechaniem działania dotyczącym przedmiotu niniejszej Umowy, a 

naruszającym dobra osób trzecich 

4.  W przypadku zgłoszenia przez osoby trzecie roszczeń opartych na zarzucie, że korzystanie z 

utworów/dzieła uzyskanych przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Umowy przez Zamawiającego 

lub jego następców prawnych narusza prawa własności intelektualnej przysługujące tym osobom, 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o takich roszczeniach, a Wykonawca podejmie niezbędne 

działania, mające na celu zażegnanie sporu lub wyjaśnienie okoliczności faktycznych związanych ze 

zgłoszonym żądaniem i ewentualnie, przy uznaniu roszczenia za zasadne, poniesie w związku z tym 

wszystkie koszty. W szczególności, w przypadku wytoczenia w związku z tym przeciwko Zamawiającemu 

lub jego następcy prawnemu powództwa z tytułu naruszenia praw własności intelektualnej, Wykonawca 

przystąpi do postępowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej możliwości wystąpi z 

interwencją uboczną po stronie pozwanej oraz, w przypadku uznania zgłoszonego żądania za zasadne na 

mocy prawomocnego orzeczenia wydanego przez Sąd lub inny upoważniony organ pokryje wszelkie 



 

 

 

zasądzone prawomocnie koszty i odszkodowania, w tym koszty obsługi prawnej zasądzone od 

Zamawiającego lub jego następców prawnych. 

 

§ 12 

Kontrola i audyt 

1. Wykonawca zapewni Zamawiającemu, wskazanemu przez Zamawiającego audytorowi oraz innym 

uprawnionym podmiotom pełny wgląd we wszystkie dokumenty związane z wykonywaniem niniejszej 

umowy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez Zamawiającego, wskazanego przez 

Zamawiającego audytora oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości wykonywania 

niniejszej umowy. 

3. W przypadku kontroli, o której mowa w ust. 2, Wykonawca udostępnia kontrolującym wgląd w 

dokumenty, w tym dokumenty finansowe oraz dokumenty elektroniczne związane z wykonywaniem 

umowy. 

4. Prawo kontroli przysługuje uprawnionym podmiotom zarówno w siedzibie Wykonawcy/Członka 

Konsorcjum, jak i w miejscu wykonywania umowy lub innym miejscu związanym z wykonywaniem 

umowy. 

5. Prawo kontroli przysługuje upoważnionym podmiotom w dowolnym terminie w trakcie wykonywania 

umowy oraz po jej zakończeniu do dnia. 

6. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia bez zbędnej zwłoki pełnej 

informacji o stanie wykonywania umowy. 

 

§ 13 

1. Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym i osobami wskazanymi przez 

Zamawiającego na każdym etapie wykonania Przedmiotu Umowy.  

2. Na żądanie Zamawiającego i osób wskazanych przez Zamawiającego, Wykonawca zobowiązuje się 

do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji Przedmiotu Umowy. 

3. Jeżeli w toku wykonywania Przedmiotu Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie okoliczności, 

które dają podstawę do oceny, że Przedmiot Umowy nie zostanie wykonany w terminie, niezwłocznie 

pisemnie powiadomi Zamawiającego o ww. niebezpieczeństwie wskazując przyczyny i 

prawdopodobny czas opóźnienia. 

4. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem umowy upoważnia się: 

i. ze strony Zamawiającego: _____________ e-mail: ___________, tel: __________ 

ii. ze strony Wykonawcy: __________., e-mail: ____________ tel: ______________ 

Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 4, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i 

nie stanowi zmiany treści umowy, o której mowa w § 15 ust. 1. 

5. Strony oświadczają, że powyższe dane teleadresowe są aktualne na dzień podpisywania Umowy, a o 

każdej ich zmianie Strony niezwłocznie powiadomią drugą ze Stron drogą pisemną lub mailową. W 

razie braku powiadomienia, Strona, która będzie kontaktowała się z drugą ze Stron, używając 

nieaktualnych danych teleadresowych, nie będzie ponosiła odpowiedzialności za skutki wynikające 

z braku kontaktu z drugą ze Stron 

6. Każda ze Stron w miarę możliwości powinna natychmiast poinformować drugą ze Stron o wszelkich 

zmianach swojej organizacji, metodach działania i prowadzenia działalności gospodarczej, które 

mogą negatywnie wpłynąć na realizację obowiązków wynikających z niniejszej Umowy.  

 

 



 

 

 

§ 14. 

1. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo 

niewykonalne, pozostaje to bez wpływu na ważność pozostałych postanowień niniejszej Umowy, 

chyba że bez tych postanowień Strony Umowy by nie zawarły, a nie jest możliwa zmiana lub 

uzupełnienie Umowy w sposób określony w ust. 2 poniżej. 

2. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo niewykonalne, 

Strony zobowiązane będą do niezwłocznej zmiany lub uzupełnienia Umowy w sposób oddający 

możliwie najwierniej zamiar Stron wyrażony w postanowieniu, które uznane zostało za nieważne 

albo niewykonalne. 

 

§15 

1. Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej umowy w przypadkach określonych 

w SIWZ oraz gdy: 

1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację przedmiotu zamówienia,  

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiędzy 

Zamawiającym, a innym niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi realizację 

projektu, w ramach którego realizowane jest przedmiotowe zamówienie. 

3) w sytuacjach kiedy z powodów innych niż działania wykonawcy konieczne będzie przedłużenie 

terminu realizacji zamówienia o okres niezbędny dla jego wykonania.  

 

§ 16 

Przetwarzanie danych osobowych 

1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji przedmiotu 

Umowy (w tym załącznika nr 1 do SIWZ) oraz w zakresie wyszczególnionym w niniejszej Umowie zgodnie 

z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej RODO.  

2. Powierzone dane osobowe dotyczą osób fizycznych korzystających z przedmiotu umowy i Wykonawca 

może przetwarzać je w zakresie niezbędnym do prawidłowego działania przedmiotu umowy oraz jego 

obsługi i bieżącego wsparcia technicznego.  

3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie z RODO, w tym:  

a) Zastosować adekwatne do zagrożeń środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające przetwarzanie 

danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratą, modyfikacją, 

nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostępem do powierzonych danych osobowych.  

b) Zachować poufność, integralność, dostępność i odporność systemów przetwarzania.  

c) Zachować zdolność do szybkiego przywrócenia funkcjonalności systemów przetwarzania i danych 

osobowych.  

d) Regularnie testować, mierzyć i oceniać skuteczność organizacyjnych i technicznych środków mających 

zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych.  

e) Dopuszczać do przetwarzania tylko osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych oraz 

prowadzić ich ewidencję. 

f) Zobowiązać upoważnione do przetwarzania danych osobowych osoby do zachowania w tajemnicy 

przetwarzanych przez nich danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń.  

g) Informować niezwłocznie (nie później niż w ciągu 24 godzin) Zamawiającego o naruszeniach danych 



 

 

 

osobowych a w przypadku wystąpienia zwłoki przedłożyć uzasadnienie jej wystąpienia.  

h) Informować Zamawiającego o kontrolach przeprowadzonych przez upoważnione do nich instytucje oraz 

wykazanych w ich wyniku niezgodnościach przetwarzania danych osobowych. i) Zapewnić bezpieczeństwo 

przetwarzania danych osobowych oraz wdrażać zalecenia wskazane w wyniku wyżej wymienionych 

kontroli.  

j) Zwrócić powierzone dane osobowe po zakończeniu umowy oraz usunąć je ze swoich systemów i 

nośników.  

k) Nie korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego bez pisemnej zgody Zamawiającego. Na 

uprawnione inne podmioty przetwarzające Wykonawca nakłada prawa i obowiązki nie mniejsze niż 

określone w niniejszej umowie.  

l) Zachować w tajemnicy powierzone dane osobowe oraz środki ich ochrony.  

m) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do wykazania zgodności przetwarzania 

danych osobowych z RODO. 

 n) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do spełnienia obowiązku informacyjnego 

oraz realizować prawa i obowiązki osób fizycznych których dane osobowe dotyczą.  

o) Umożliwiać Zamawiającemu lub osobom przez niego upoważnionym przeprowadzenie audytów 

zgodności przetwarzania danych osobowych i przyczyniać się do nich.  

p) Udzielać na żądanie Zamawiającego wszelkich informacji dotyczących przetwarzania danych osobowych.  

4. Wykonawca przetwarzać będzie dane osobowe za pomocą systemu informatycznego wskazanego przez 

Zamawiającego.  

5. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z 

obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków 

określonych w art. 32-36 RODO.  

6. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się i będzie przestrzegać „Wytycznych bezpieczeństwa informacji”. 

Powyższy dokument stanowiący integralną część niniejszej umowy został przekazany drogą elektroniczną 

na adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 5.  

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z RODO i będzie przestrzegał zapisów w nich ujętych z należytą 

skrupulatnością i szczególną starannością.  

8. Wykonawca oświadcza, że jest świadom sankcji grożących z tytułu naruszenia przepisów. 

 

§17 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy 

z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) oraz ustawy z dnia 

4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 80, poz. 904). 

 

§18 

Spory wynikłe na tle niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

 

§19 

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i dwa dla 

Zamawiającego.  

 

§20 

Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

§21 



 

 

 

Integralną część umowy stanowią załączniki:  

Załącznik nr 1 - szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  

Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy. 

Załącznik nr 3: Wykaz osób 

Załącznik nr 4 – protokół odbiory etapu/końcowego 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 

 

  

 

 

  



 

 

 

Załącznik nr 4 do Umowy 

 

 

Protokół Odbioru etapu/końcowego 

 
 

 

/osoba upoważniona 

Zamawiający 

Imię i nazwisko adres mailowy, telefon 

osoba upoważniona 

Wykonawca 

Imię i nazwisko adres mailowy, telefon 

Data i miejsce spisania 

Protokołu Odbioru 

 

Uwagi/zalecenia/zastrzeżenia Zamawiający: 

 

Wykonawca: 

Podpisy Wykonawcy 

Imię i nazwisko 

Podpis 

Podpisy Zamawiającego 

 

 

Imię i nazwisko 

Podpis 

 

 

 


