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KOREKTA ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Usluga sukcesywnego wynajmu sal wraz z zapewnieniem obslugi cateringowej

w ramach projektu:

~Cykl debat upowszechniajacych wiedze z zakresu polityki spolecznej — »Miedzy naukg a
praktykg”. Projekt wspotfinansowany w ramach programu Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego pod nazwa ,,Spoleczna Odpowiedzialnoéé Nauki/Doskonala Nauka” w ramach

modutu ,,Spoleczna odpowiedzialnos¢ nauki — Popularyzacja nauki i promocja sportu”. Nr
Projektu SONP/SP/549140/2022

1. Zamawiajacy

Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, ul. Bellottiego 3b, 01-022 Warszawa
tel. 22 53 67 511
NIP 525 10 00 520

Tres¢ zapytania ofertowego znajduje si¢ na stronie internetowej www.ipiss.com.pl

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia

2.1 Zamo6wienie obejmuje ustuge sukcesywnego wynajmu sal wraz z niezbednym wyposazeniem
technicznym, organizacjg cateringu (obejmujgcego przerwe kawowa oraz obiad).

2.2 Wspolny Stownik Zamdwien:

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow

3. Szczegélowe warunki realizacji zaméwienia
3.1 W ramach jednej debaty wynajgcie sali na 8 godzin w dniu debaty, w tym:

4 godziny Debata,

1 godzina przeznaczona na obiad po Debacie,

2 godziny przed Debatg — przygotowanie techniczne,
1 godzina po Debacie — prace techniczne.

3.2 Debaty (facznie ) beda prowadzone w okresie od III 2023 r. do 11 2024 .
Termin realizacji przedmiotu umowy — od zawarcia umowy do dnia realizacji ostatniej, piatej
Debaty
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Terminy debat do zaproponowania przez oferenta w miesiacu:

Debata 1 — marzec 2023 r.
Debata 2 — czerwiec 2023 r.
Debata 3 — wrzesien 2023 r.
Debata 4 — listopad 2023 r.
Debata 5 — luty 2024 r.

Oczekuje sig przedstawienia terminéw wynajmu sal wraz z wyposazeniem i organizacjg cateringu, w
drugiej polowie miesigca, jedynie we wtorki i czwartki. Potwierdzenie terminu kazdej kolejnej
Debaty zostanie dokonane na miesigc przed planowang Debatg. Liczba 0s6b obecnych na sali i
uczestniczacych w Debacie zostanie potwierdzona na dwa tygodnie przed terminem kazdej Debaty.
W przypadku wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego (np. kwarantanna - COVID-19),
Zamawiajacy bedzie mogh w ciagu miesigca ustali¢ nowy termin Debaty lub zmieni¢ formute Debaty
na on-line z ograniczong liczbg uczestnikéw dostosowana do obowigzujacych przepisow.

3.3 Grupa docelowa uczestnikéw kazdej z Debat to 30-50 0s6b (wariant 1) lub 20 0sob (wariant 2).
Wykonawca w Formularzu Oferty stanowigcym zalacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego wskaze
koszt obstugi cateringowej jednego uczestnika debaty a Zamawiajgcy zaplaci ze potwierdzong liczbe
0s0b uczestniczgcych w Debacie. Uczestnicy Debat beda przedstawiciela srodowiska naukowego,
praktycy i przedstawiciele strony rzadowej, samorzadowej i organizacji pozarzadowych.

3.4 Miejsce Debat — Warszawa w bliskiej odlegtodci (do 6 km) od Dworca Centralnego w lokalizacji
zapewniajacej dostep do (przystanek nie dalej niz 300 m od wejscia do budynku, w ktorym odbywaé
si¢ bedg Debaty) srodkéw komunikacji miejskie;j.

3.5 Specyfikacja:

Maksymalna
liczba os6b
Mak Ina li

Nazwa Liczba debat podczas i,l fytaina. lczba .

: s 0s6b w ramach uslugi

jednej

Debaty
Wynajem sali do 30-50 os6b w 5 i )
ustawieniu teatralnym (Wariant 1)
Serwis kawowy dla 30-50 os6b 5 50 250
podczas jednej Debaty (Wariant 1)
Obiad dla 30-50 0s6éb podczas
jednej Debaty (Wariant 1) . & el
Wynajem sali do 20 oséb w 5 ) i
ustawieniu teatralnym (Wariant 2)
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Serwis kawowy dla 20 oséb

podczas jednej Debaty (Wariant 2) 5 20 100

Obiad dla 20 0séb podczas jedne;

Debaty (Wariant 2) 5 20 100

3.6 Ustuga wynajmu sali:

Standard sali: wielkos¢ sali musi uwzglednia¢ ilo$¢ osob, uktad teatralny oraz wymagany ew. dystans
spoleczny, sala powinna spelnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktorych organizowana jest Debata, w tym dostosowana do warunkéw
zwigzanych z panujacg obecnie pandemia COVID, w przypadku sali majacej dostep do $wiatla
dziennego mozliwos¢ zastonigcia okien. Sala musi by¢ wyposazona w klimatyzacj¢ oraz posprzatana.
Wielkos¢ sali powinna by¢ dopasowana do ilosci 0séb przebywajacych jednoczesnie w tym samym
pomieszczeniu z zachowaniem odpowiedniego dystansu pomigdzy uczestnikami debaty. Sala ma byé
dostgpna dla 0séb niepetnosprawnych. Sala powinna by¢ dostosowana do przeprowadzenia
konferencji online - posiada¢ dostep do przylacza Internet’u o minimalnych gwarantowanych
parametrach w trakcie debaty- predkosé tzw. pobierania 10 Mb/s, predkos¢ tzw. wgrywania powinna
wynosi¢ minimum 5 Mb/s (ktére zostanie przetestowane podczas wizji lokalnej). Wykonawca
powinien zagwarantowac tgcze alternatywne, gdyby tacze gtéwne okazato si¢ z réznych przyczyn
niesprawne. Sala powinna speiniaé warunki akustyczne z wykluczeniem dzwigkow z zewngtrz w
czasie Debaty.

Wyposazenie sali: projektor multimedialny, ekran do projektora, 2 piloty do przelgczania prezentacji,
pulpit méwcey, co najmniej trzy mikrofony wraz z naglosnieniem oraz laptop z zainstalowanym
pakietem MS Office, szybki Internet (wifi i polaczenie LAN). Stot na sprzet dla osob
odpowiedzialnych za streaming oraz siedzenie bez oparcia dla thumaczy migowych. Na pierwsza
cze$¢ Debaty powinny by¢ zapewnione 4 fotele/krzesta oraz stot prezydialny z miejscami dla 4/5
0s6b uczestniczacych w pierwszej czesci debaty (prowadzacy widoczny dla kazdego uczestnika
Debaty z kazdego punktu sali). St6! powinien by¢ zakryty od strony zewngtrznej , tak aby nogi oséb
siedzacych byly niewidoczne. W drugiej czesci Debaty potrzebnych jest 7 foteli/ oraz 5 stolikéw
kawowych dla prelegentéw. Obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikéw
Debaty.

Przylacze elektryczne powinno by¢ zagwarantowane w wysokosci 3 tys. wat z podlaczeniem 3 zrodel.

- Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej przed podpisaniem umowy. Brak
spelnienia wymagan uprawnia Zamawiajacego do odstgpienia od zawarcia umowy.

- Zamawiajgcy oczekuje dostepnosci sali w dniu Debaty na 8 godzin, w tym: na minimum 2
godziny przed rozpoczgciem debaty i 1 godzine po zakonczeniu.

- Zamawiajacy oczekuje dostgpnosei sali na 2 - 3 dni przed Debatg na probe podigczenia i
sprawdzenia procesu streamingu.
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- Wykonawca powinien zagwarantowa¢ dostep do drukarki poza miejscem odbywania sig
Debaty, tak aby byta mozliwo$¢ dokonania druku.

- Wykonawca powinien zapewnié¢ stol recepcyjny przed sala umozliwiajacy prowadzenie
rejestracji uczestnikow, a takze miejsce na przechowywanie odziezy wierzchniej i/lub bagazu.

- Zamawiajacy oczekuje od Wykonawcy zapewnienia osoby do obstugi/wsparcia technicznego,
logistycznego oraz do biezacego rozwigzywania ewentualnych problemoéw w trakcie realizacji
ustugi.

- Zapewnienie miejsc parkingowych dla co najmniej 10 samochodow. Parking powinien by¢
zapewniony przy budynku, w ktorym prowadzona bedzie Debata.

Wykonawca jest zobowigzany do oznakowania sali w sposéb umozliwiajacy bezproblemowe
dotarcie uczestnikow do miejsca realizacji Debaty oraz do sali.

- Zamawiajacy zastrzega prawo do rezygnacji z sal w miejscach gromadzacych duze skupiska
ludzi tj. sale znajdujace si¢ w szkolach oraz na uczelniach wyzszych.

3.7 Modelowanie sali:

I czesc Debaty:

Stét prostokatny z krzestami/fotelami dla 4/5 osob, pulpit méwcy.

II czes$é Debaty:

Stoliki kawowe (5) oraz fotele dla 7 0s6b ustawione w potokregu.

Przez calg Debate:
Stét oraz 2 krzesta dla 0s6b prowadzacych streaming.
1 siedzenie bez oparcia dla thumacza aktywnie uczestniczacego w debacie, 1 fotel/krzesto dla
oczekajgcego thumacza.
Dla pozostalych uczestnikow Debaty 50 foteli/krzesel na sali, umieszczone w rzedach
naprzeciwko stohi/ méwnicy,

3.8 Usluga cateringowa
Y.aczna liczba debat - 5

Przygotowanie positkéw dla: 30-50 lub 20 o0s6b z potwierdzeniem liczby uczestnikéw na 2 tygodnie
przed planowanym terminem wydarzenia.

Organizacja debaty - 1 x przerwa kawowa, 1 x obiad Przerwa kawowa — ciggta w dniu kazdej
Debaty: kawa herbata, woda gazowana, niegazowana, soki owocowe — 100% w butelkach, $mietanka
do kawy i cukier konfekcjonowany, przekaski stone i stodkie typu paluszki, kruche ciasteczka/ciasto,
owoce. Przerwa kawowa powinna by¢ przygotowana na przyjazd uczestnikéw Debat, nie pozniej niz
pot godziny przed rozpoczeciem debaty, w miejscu zapewniajacym swobodny dostep dla
uczestnikdw, w tym réwniez do potrzeb o0sdb niepetnosprawnych. Uzupelnieniem bedzie
wyposazenie skladajgce si¢ m.in. z kubkéw/filizanek/szklanek, mieszadelek/tyzeczek, talerzykow,
serwetek.
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Obiad: positki dla kazdego dnia debaty: zupa, drugie danie, z mozliwoscia wyboru dania
wegetarianskiego/migsnego/weganskiego, woda, soki owocowe. Obiad bedzie serwowany po
Debacie.

Wydawanie positkéw bedzie miato miejsce w oddzielnym pomieszczeniu, niz sala, w ktorej bedzie
odbywala si¢ Debata. Pomieszczenie, gdzie bedg wydawane positki bedzie przystosowane do celow
gastronomicznych i bedzie umozliwia¢ zjedzenie positku przy stolikach. Dopuszczone jest
serwowanie positkow do stolikow. Wyzywienie musi byé zapewnione w tym samym budynku co
Debata. Zapotrzebowanie na positki bedzie zgloszone z odpowiednim wyprzedzeniem i
potwierdzone na 3 dni robocze przed debata. Wykonawca powinien dostarczy¢ 6 propozycji
przyktadowego menu po dwie propozycje dania wegetarianskiego/migsnego/weganskiego wraz z
ofert. Ostateczne menu zostanie ustalone pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcom w ciggu dwoch
tygodni przed kazdg Debata.

3.9 Dodatkowe wymagania zwigzane z COVID-19

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia - wdrozenia i przestrzegania obowigzujacych
przepiséw oraz wytycznych Gltéwnego Inspektora Sanitarnego dla spotkan i gastronomii w tkacie
epidemii SARS-CoV-2 w Polsce lub innego zdarzenia.

3.10 Dodatkowe wymagania

Dostosowanie wszystkich powierzchni uzytkowych, niezbednych do realizacji zamdéwienia do
potrzeb 0sob niepetnosprawnych, w tym poruszajacych sie na wozku oraz osob niedowidzgcych i
niewidomych (zaplecze socjalne, w tym toalety, sale konferencyjne, sale konsumpcyjne).

4. Termin wykonania zaméwienia

Termin realizacji: od dnia zawarcia umowy do dnia realizacji ostatniej, piatej debaty

S. Kryteria oceny ofert

5.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujgcymi
kryteriami:

a). Cena brutto ustugi — 70 pkt (waga)
b). Lokalizacja okreslona odlegtoscia obiektu od Dworca Gléwnego w Warszawie — 30 pkt (waga)

5.2. Sposo6b przyznawania punktéw w kryteriach:

a) Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium: Cena brutto ushugi

C= [Cmm / CB] X 70

C - ilos¢ uzyskanych punktow
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Cmin - najnizsza oferowana cena brutto sposrod badanych ofert
Cs - cena brutto badanej oferty

b) Spos6b przyznawania punktacji za spetnienie kryterium: Lokalizacja okreslona odleglo$cia
obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie

D= [Dmin / DB] x 30
D - ilo$¢ uzyskanych punktow

Dmin - najmniejsza odleglosé obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie sposrod
wskazanych w ofertach

Dg - odleglos¢ obiektu od Dworca Centralnego w Warszawie w badanej ofercie.

Wskazane w ofercie odlegtosci obiektu mierzona bedzie w linii prostej od Dworca Centralnego
w  Warszawie. Podczas oceny ofert Zamawiajacy dokona oceny na podstawie
ogdlnodostepnych portali umozliwiajacych sprawdzenie odlegtosci (np. maps.google.pl).
Zaoferowanie odleglosci wiekszej niz 7 km od Dworca Centralnego spowoduje odrzucenie
oferty wykonawcy.

5.3. Wszystkie obliczenia bgdg dokonywane z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy wybierze oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw stanowigca sume
punktow uzyskanych z poszczeg6lnych kryteriow.

54. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Oferentow za
posrednictwem poczty elektronicznej. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé
najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zlozone oferty w wyniku oceny otrzymaly te
samg liczbe punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé Oferentow, ktorzy zlozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych w zakresie
oferowanej ceny. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdad
od Oferentéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5.5. Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku,
gdyby Oferent, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza odméwil podpisania umowy
lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stafo si¢ niemozliwe z innych przyczyn.

5.6. Pozostale kwestie nieuwzglednione w niniejszym zapytaniu ofertowym regulujg przepisy
kodeksu cywilnego.

6. Termin zwigzania oferta
wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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7. Spos6b przygotowania oferty

7.1 Oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajacego, zgodnie ze wzorem
(Formularz Oferty stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego).

7.2 Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez tego Wykonawce. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci ztozenia oferty
czgsciowej.

7.3 Wykonawca powinien zapoznac¢ si¢ ze wszystkimi wymaganiami i warunkami okreslonymi przez
Zamawiajacego.

7.4 Podpisy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng
pieczatka.

7.5 Po dokonaniu analizy ofert oraz rozpatrzeniu przediozonych ofert, Zamawiajgcy poinformuje
mailowo Oferentéw o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz terminie podpisania umowy z
wybranym Oferentem.

8. Miejsce i termin zlozenia oferty

8.1 Droga mailowg (skan oferty) na adres: h.kosela@ipiss.com.pl

8.2 Drogg pocztowa na adres: Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, ul. Bellottiego 3b, 01-022 Warszawa
z dopiskiem ,,Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe " Usluga sukcesywnego wynajmu sal
wraz z zapewnieniem obslugi cateringowe;j'".

8.3 Termin skiadania ofert: do dnia 6 lutego 2023 r. godz. 12.00 (liczy si¢ data i godzina wpltywu
oferty).

9. Inne warunki

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zakonczenia wyboru wykonawcy ustugi i uniewaznienia
procedury wyboru bez podania przyczyny.

10. Informacje zwigzane z post¢gpowaniem ofertowym

Pytania/problemy prosimy kierowaé na adresy e-mail: h kosela@ipiss.com.pl

Jezeli odpowiedzi na pytania lub zgloszone problemy bedg wigzaly si¢ ze zmiang warunkéw
zamdwienia, wszyscy uczestnicy zapytania zostang powiadomieni o zmianach droga mailowg na
adresy, na jakie zostaly wystane zapytania ofertowe.

11. Finansowanie

Zamowienie jest wspoHinansowane w ramach programu Ministerstwa Edukacji i Nauki pod nazwa
»Spofeczna Odpowiedzialnosé Nauki/Doskonata Nauka” w ramach moduhu: »Spoleczna
odpowiedzialno$¢ nauki — Popularyzacja nauki i promocja sportu” w ramach projektu: ,,Cykl debat
upowszechniajgcych wiedzg z zakresu polityki spotecznej — Miedzy naukg a praktyka”. Nr projektu
SONP/SP/549140/2022.
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12. Inne postanowienia

Wykonawey, ktérzy zloza oferty zostana zawiadomieni o wynikach postgpowania w formie
elektronicznej (e-mail) lub telefonicznie na adres i numer wskazany w ofercie.

Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowe;.

Wybrany Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ umowe w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia post¢powania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.
Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty sa ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego.

Ewentualna umowa zostanie zawarta na wzorze stanowiacym zalgcznik nr 4.

Zamawiajacy zastrzega prawo przeprowadzenia negocjacji z dwoma wykonawcami, ktérzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty. Z prawa tego skorzysta Zamawiajacy w przypadku
przekroczenia kwot budzetowych.

Zalgczniki:
Zakgeznik nr 1 — Formularz oferty
Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku powiazan kapitatowych lub osobowych

Zatgeznik nr 3 - Wzoér umowy

Zatwierdzil:

2 G; oA 2023,

LASTEPCA DYREKTORA
d/s ekonomicznych

~

Izabela Hebda-Czaplicka
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