Proces publikowania

Zaproponowany tytutl zostanie zaprezentowany na kolegium Zespolu Opiniodawczo-
Wydawniczego (ZOW), a autor w terminie kilku dni otrzyma informacje ze strony
wydawnictwa o poddaniu jego pracy procesowi publikowania.

Wszystkie publikacje naukowe poddawane sg procedurze recenzji. Pozytywna recenzja jest
warunkiem przyjecia publikacji naukowej do wydania i rozpoczecia prac redakcyjnych, w
sktad ktorych wchodza:
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2.
3.
4.

Redakcja jezykowa i korekta tekstu.
Projekt graficzny.

Sktad i famanie.

Korekty wydawnicze.

Zasady publikowania

1.

10.

Wydawnictwo IPiSS publikuje monografie autorskie i wieloautorskie, ktore sg
finansowane ze srodkéw zewnetrznych badz ze $rodkow wilasnych Instytutu Pracy i
Spraw Socjalnych.

Autor lub redaktor monografii wieloautorskiej sktada pisemng deklaracje, ze ksigzka
ani nie zostala wczes$niej w tej samej formie wydana, ani wyslana do innego
wydawnictwa w celu jej opublikowania.

Autor lub redaktor przekazuje gotowa prac¢ w wersji elektronicznej oraz zgloszenie
wydawnicze Zespotowi Opiniodawczo-Wydawniczemu e-mailem.

Tekst powinien by¢ przygotowany zgodnie z instrukcja wydawnicza, zamieszczong na
stronie internetowej wydawnictwa IPiSS.

Wydawnictwo IPiSS publikuje prace w dziewigciu seriach wydawniczych.
Przewodniczacy Zespotu Opiniodawczo-Wydawniczego IPiSS po uzyskaniu
pozytywnej opinii zespolu wlacza prace do planow wydawniczych. Ksigzka
wyjatkow0 moze ukazac si¢ poza serig.

Przewodniczacy informuje zainteresowanych autoréw i redaktorow o decyzji Zespotu
Opiniodawczo-Wydawniczego i wdraza procedure sprawdzania zapozyczen. Jej
pozytywny wynik uprawnia do skierowania pracy do recenzji (por. ,,Procedura
recenzowania”).

Po otrzymaniu pozytywnych recenzji i po uzyskaniu ostatecznej (poprawionej po
recenzjach)  wersji  monografii  przewodniczacy = Zespolu  Opiniodawczo-
Wydawniczego przekazuje ksiazke do prac redakcyjnych.

Wydawnictwo IPiSS koordynuje wszystkie etapy przygotowana ksigzki do publikacji.
Autor dokonuje dwoch korekt pracy: pierwszej po redakcji i korekcie tekstu, a przed
sktadem, oraz drugiej — tekstu po sktadzie, w wersji przygotowanej do opublikowania.
Wydawnictwo IPiSS publikuje ksigzki w wersji papierowej i elektronicznej w ciggu
3 miesiecy od momentu otrzymania tekstu ksigzki od autora, po wprowadzeniu uwag
recenzentow i uzyskaniu informacji o finansowaniu wydania pracy. W przypadku
bardzo obszernych, wieloautorskich monografii termin moze ulec wydtuzeniu
do 8 miesiecy.

Autor przenosi prawa do publikacji na IPiSS lub podpisuje umowe licencyjng z
Instytutem Pracy i Spraw Socjalnych przed rozpoczeciem prac redakcyjnych.

Nadzér merytoryczny



Ogolny nadzér nad wydawnictwem IPiSS sprawuje Dyrektor Instytutu Pracy i Spraw
Socjalnych. Powotuje on Zespot Opiniodawczo-Wydawniczy. Cztonkami sg pracownicy
naukowi Instytutu.

Zespot Opiniodawczo-Wydawniczy powoluje recenzentdéw monografii (por. ,,Procedura
recenzowania”)

Cztonkowie Zespotu Opiniodawczo-Wydawniczego sprawujg piecze nad poziomem
merytorycznym prac publikowanych w Instytucie Pracy i Spraw Socjalnych; w przypadku
serii kwalifikujg wstepnie dang monografi¢ do publikacji. Reprezentujg wydawnictwo wobec
mi¢dzynarodowej spotecznosci akademickie;.

Procedura recenzowania

1. Monografie wydawane lub wspotwydawane przez IPiSS s3 recenzowane przez dwoch
niezaleznych recenzentow (jeden moze by¢ wytoniony z Zespotu Opiniodawczo-
Wydawniczego). Przysytajac tekst do wydawnictwa IPiSS, autor lub redaktor wyraza
zgode na jego recenzowanie.

2. Na recenzentow powolywane sa osoby, ktére w ciagu ostatnich 3 lat nie byly
bezposrednimi przetozonymi autora lub redaktora, ani jego wspotpracownikami, ani
tez nie realizowaly tego samego grantu. Recenzentami sg samodzielni naukowcy;
Zespot Opiniodawczo-Wydawniczy moze dopusci¢ do recenzowania naukowca ze
stopniem doktora, jezeli jest on cenionym specjalista w danej dziedzinie.

3. Recenzenci monografii powotywani sg w glosowaniu jawnym. Kandydatow
przedstawia zespotowi Przewodniczacy Zespotu Opiniodawczo-Wydawniczego.

4. Przewodniczacy zamawia recenzj¢ w ciggu dwoch tygodni od posiedzenia Zespotu
Opiniodawczo-Wydawniczego.

5. Recenzenci dokonuja oceny tekstu w ciggu 30 dni. Recenzje majg charakter opisowy.
W konkluzji recenzenci rekomendujg prace do publikacji (np. po dokonaniu poprawek
przez autora) badz sugerujg jej odrzucenie.

6. Po zapoznaniu si¢ z opinig recenzentow przewodniczacy Zespolu Opiniodawczo-

Wydawniczego informuje autora lub redaktora o przyjeciu tekstu do publikacji bez

zmian lub o konieczno$ci wprowadzenia poprawek do tekstu, udostgpniajac autorowi

lub redaktorowi zanonimizowane recenzje wydawnicze. Autor dokonuje poprawek i

przekazuje ostateczng wersj¢ pracy do wydawnictwa IPiSS. W przypadku recenzji

negatywnych przewodniczacy Zespotu Opiniodawczo-Wydawniczego informuje
autora o decyzji niepublikowania pracy.

Recenzent jest zobowigzany do zachowania poufno$ci wobec 0s0b trzecich.

8. Recenzje s archiwizowane w wydawnictwie IPiSS do 5 lat.

~

Procedura sprawdzania zapozyczen

Procedura sprawdzania zapozyczen stuzy zachowaniu etyki publikowania. Ma zapobiegaé
temu, aby w tekScie monografii bagdz artykulu w czasopiSmie lub w monografii
wieloautorskiej pojawity si¢ nieoznaczone cytaty z innych prac (plagiat), jak tez weryfikowac,
czy nie dochodzi do ponownej publikacji wydanej juz uprzednio pracy badz jej czesci jako
pierwodruku (tzw. autoplagiat). Jesli zostanie ujawnione, ze autor publikacji dopuscil sig¢
nieetycznego zachowania, Przewodniczacy Zespolu Opiniodawczo-Wydawniczego prosi o
wyjasnienia autora i postepuje zgodnie z wytycznymi COPE (por. Zasady etyKki
publikacyjnej).


https://publicationethics.org/

Procedure sprawdzania zapozyczen stosuje si¢ dwukrotnie — przed skierowaniem monografii
autorskiej lub artykutu do recenzji oraz po opracowaniu redakcyjnym tekstu.

Udzielanie licencji

1. Udzielajac Instytutowi Pracy i Spraw Socjalnych jako wydawcy monografii licencji
do publikacji, autor lub redaktor, pozwala na kopiowanie, rozpowszechnianie,
odtwarzanie i komercyjne uzytkowanie pracy pod warunkiem oznaczenia jej w sposob
okreslony przez autora.

2. Autor monografii badz artykutu w monografii wieloautorskiej lub redaktor monografii
wieloautorskiej sktada pisemng deklaracje, ze zadna cze$¢ pracy nie narusza praw
osob trzecich lub wcigz obowigzujacych praw autorskich, a w szczegodlnosci nie
zawiera niedozwolonych zapozyczen z cudzych utworéw. Wytacznie w gestii autorow
lub redaktoréw lezy uzyskanie od posiadaczy praw autorskich pozwolenia na
umieszczenie materiatu objetego prawem autorskim w sktadanej pracy (dotyczy np.
ilustracji). Wydawnictwo IPiSS moze stuzy¢ pomoca w wyjatkowych wypadkach.

3. Autor lub redaktor udziela IPiSS licencji na wydanie pracy w tradycyjnej wersji
papierowej, w naktadzie okreslonym przez IPiSS. IPiSS jest uprawniony do okre$lenia
wszelkich technicznych szczegdtéw wydania pracy, w tym ceny sprzedazy i sposobu
dystrybucji.

4. Ponadto autor udziela IPiSS licencji na korzystanie z monografii na nastgpujacych
polach eksploatacji:

e wprowadzenie pracy do obrotu i prawa do jego rozpowszechniania w inny
sposOb niz poprzez obrot egzemplarzami, wprowadzenie do pamigci
komputera, rozpowszechnianie dla celéw promocji dziatalnosci [IPiSS
fragmentéw lub catosci pracy za pomoca sieci komputerowych lub innych
nos$nikow cyfrowych;

e utrwalenie pracy dowolng technikg, w tym technikg cyfrowa (digitalizacja) i
zwielokrotnienie go dowolng technikg, w tym technikg cyfrowa;

e wprowadzenie utworu do pamigci ogoélnodostepnego komputera usytuowanego
w siedzibie (pomieszczeniach uzytkowanych) IPISS;

e wypozyczanie 1 wynajem egzemplarza utworu;

e udostepnianie utworu, w tym takze przesylanie za posrednictwem sieci
multimedialnych, w szczegolnosci internetu i intranetu, on-line, w ramach
komunikacji na zyczenie, w tym rowniez publiczne udost¢gpnianie w taki
sposoOb, aby kazdy mogt mie¢ do utworu czy jego fragmentu dostep w miejscu
I w czasie przez siebie wybranym.
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