UMOWA NA USLUGE BADANIA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

pomiedzy:

zawarta ............. 2024 roku ( dalej: ,,Umowa”)

Instytutem Pracy i Spraw Socjalnych, z siedzibg w Warszawie przy ul. Bellottiego 3B, 01-
022 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st Warszawy w Warszawie, XII Wydziat
Gospodarczy KRS pod numerem 0000115925, NIP 525 10 00520, REGON, 000018023,
reprezentowanym przez:

.............................. - p.o. Dyrektora Instytutu

zwanym dalej ,,Wykonawca”
zwanymi dalej facznie: ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ przeprowadzi¢ badanie
sprawozdania finansowego Instytutu Pracy 1 Spraw Socjalnych z siedzibg w Warszawie

za rok 2023 wraz z pisemng opinig, ktora w swojej tresci wskaze czy:

a.

sprawozdanie finansowe Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg w
Warszawie za rok 2023 sporzadzone zostalo w oparciu o prawidlowo
prowadzone ksiegi rachunkowe,

sprawozdanie finansowe Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg w
Warszawie za rok 2023 zostato sporzadzone zgodnie z zasadami okreslonymi w
ustawie o rachunkowosci,

sprawozdanie finansowe Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg w
Warszawie za rok 2023 jest zgodne pod katem formy oraz tresci z
obowigzujacymi Instytut przepisami prawa, statutem lub umowa,
sprawozdanie finansowe Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg w
Warszawie za rok 2023 rzetelnie 1 jasno przedstawia wszystkie istotne
informacje z dziatalno$ci jednostki.

2. Przedmiot niniejszej Umowy zostanie wykonany zgodnie Opisem Przedmiotu
Zamoéwienia stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszej Umowy oraz Oferta Wykonawcy
stanowigcym zatacznik nr 2 do Umowy.

3. Zamawiajacy oswiadcza, ze zawiera Umowe po dopetieniu warunku okreslonego w
art. 66 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

4. Badania sprawozdan finansowych beda przeprowadzane w siedzibie Instytutu Pracy 1
Spraw Socjalnych, ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa, lub poprzez udostgpnienie
dokumentacji w trybie zdalnym, przez biegltych rewidentéw wskazanych przez
Wykonawceg w zlozonej ofercie.



5. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje zawodowe, niezbedne do
wykonania przedmiotu niniejszej Umowy, wykona przedmiot Umowy z nalezyta
staranno$cig, terminowo oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ wspolpracowaé z Zamawiajagcym w trakcie realizacji

......

dotyczacych wykonania przedmiotu Umowy.

§2

1. Badanie sprawozdania finansowego zostanie przeprowadzone przez Wykonawce na
podstawie ksigg rachunkowych oraz dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych
w nich zapisow oraz wszelkich innych dokumentéw niezbednych do wydania opinii o
sprawozdaniu finansowym.

2. Wykonawca zakonczy badanie sprawozdania finansowego Instytutu Pracy i Spraw
Socjalnych z siedzibg w Warszawie za rok 2023 oraz dostarczy Zamawiajgcemu
dokumenty, o ktorych mowa w § 3 lit a - b Umowy najp6zniej do dnia 10 marca 2024
roku.

§3
W wyniku badania sprawozdania finansowego Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu w
dwoéch egzemplarzach dokument zawierajacy:
a. Opini¢ o prawidtowosci 1 rzetelnosci sprawozdania finansowego, ktora bedzie
w szczegolnosci zawierata elementy wskazane w § 1 ust. 1 lit a — d Umowy,
b. Raport z badania sprawozdania finansowego.

§4
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
a. udostepnienia Wykonawcy:
I. dokumentoéw zalozycielskich i organizacyjnych Instytutu Pracy i Spraw
Socjalnych,
il. zawartych przez Zamawiajgcego umow, udzielonych gwarancji i innych
dokumentow tego typu,
iii. sprawozdania finansowego, ksigg rachunkowych 1 dowodow
ksiggowych,
iv. wszelkich innych dokumentow majacych zwigzek z przedmiotem
niniejszej Umowy,
b. udzielania Wykonawcy wyczerpujacych informacji i wyjasnien niezb¢dnych do
opracowania raportu i opinii,
c. skladania przedstawicielom Zamawiajacego pisemnych o§wiadczen w istotnych
sprawach zwigzanych z badaniem sprawozdania finansowego,
d. wspoldziatania z Wykonawca w celu zapewnienia sprawnego przebiegu
realizacji Umowy, a w szczegdlnos$ci do:
I. niezwlocznego ustosunkowania si¢ do =zastrzezen i watpliwosci
Wykonawcy w sprawach prawidfowosci i rzetelnosci przedstawionej do
badania wersji sprawozdania finansowego,



1.

il. korygowania ksigg rachunkowych i sprawozdania finansowego w
zakresie w ktorym Strony beda przekonane o celowosci i zasadnosci
wprowadzenia zmian,

iii. wydawania dyspozycji, na wniosek Wykonawcy, wykonania przez
personel Zamawiajacego wymaganych czynnosci (np. kopiowania
dokumentow, dokonywania wizji i inwentaryzacji, przygotowania i
wysylania korespondencji itp.).

§5
Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot Umowy z nalezytg starannoscia,
zgodnie z zasadami sztuki i1 jego wiedzy zawodowej, a takze zgodnie z obowigzujacymi
w Polsce przepisami w tym zakresie.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za ogdlng i1 techniczng kontrole nad
wykonaniem przedmiotu Umowy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot Umowy przy udziale nastepujacych
bieglych rewidentow:

- imi¢ 1 nazwisko bieglego rewidenta ..................... nr wpisu do rejestru .................
- imi¢ 1 nazwisko bieglego rewidenta ...................... nr wpisu do rejestru ............oeeee

4.

Zmiana osoby wskazanej w ust. 3 dopuszczalna jest w uzasadnionych przypadkach i za
zgoda Zamawiajgcego, na osobe ktora posiada uprawnienia, kwalifikacje i
doswiadczenie (okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert) co najmniej takie samo, jak
osoba zastgpowana.

W przypadku, gdy Wykonawca zatrudni do badania sprawozdania finansowego oprocz
biegtych rewidentéw osoby nie posiadajace uprawnien biegltego rewidenta (aplikanci,
asystenci), to ryzyko z tego tytulu obcigza¢ bedzie Wykonawce 1 bieglego rewidenta
nadzorujacego prace osob nie posiadajagcych uprawnien. Wykonawca ponosi peing
odpowiedzialno$¢ za nadzoér nad zatrudnionym przez siebie personelem oraz nad
wspolpracujacymi z Wykonawca zleceniobiorcami i podwykonawcami, a takze za
dopemhienie wszelkich prawnych zobowigzan zwigzanych z zatrudnieniem personelu
oraz z zawarciem umow cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami.

§6
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za prawidlowo zrealizowany i
zaakceptowany przez Zamawiajacego przedmiot Umowy w Iacznej kwocie
............................ zlotych brutto (stownie: ..........cccceviiinniniill),
Wynagrodzenie zostanie wyptacone Wykonawcy po odebraniu przez Zamawiajacego
bez zastrzezen przedmiotu Umowy, na podstawie sporzadzonego przez Strony
protokotu odbioru, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do Umowy. Podpisany przez
Strony bez zastrzezen protokét odbioru przedmiotu Umowy stanowi wylaczng
podstawe wystawienia przez Wykonawce faktury VAT / rachunku.
Zaptata wynagrodzenia zostanie dokonana przelewem na rachunek bankowy
WyKonawey .......ooooviviiiiiiiiiinnin... w terminie 21 dni od dnia przedstawienia
prawidlowo wystawionego rachunku/faktury VAT.
Za dzien zaptaty uwazany bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego



Wynagrodzenie Wykonawcy platne za realizacj¢ przedmiotu Umowy ma charakter
ryczalttowy i obejmuje wynagrodzenie brutto za wykonanie czynno$ci, o ktérych mowa
w niniejszej Umowie oraz zwrot kosztéw poniesionych przez Wykonawce na realizacje
Przedmiotu Umowy. W celu uniknigcia jakichkolwiek watpliwosci, Strony
potwierdzaja, ze wynagrodzenie nalezne Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1
niniejszego paragrafu stanowi ekwiwalent catosci §wiadczen realizowanych na rzecz
Zamawiajacego przez Wykonawce na podstawie niniejszej Umowy, a w zwigzku z tym
jego wymagalno$¢ w pelnej wysokosci wymaga nalezytego wykonania oraz
udokumentowania cato$ci $wiadczen okreslonych w Umowie. Zaptata naleznego
wynagrodzenia wyczerpuje roszczenia Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego z tytutu
niniejszej Umowy.

§7
W przypadku niewykonania przedmiotu Umowy w calosci w terminie wskazanym w §
2 ust. 2 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare¢ w wysokosci 0,5 %
wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy, za kazdy
rozpoczety dzien opdznienia Wykonawcy.
Jezeli opdznienie Wykonawcy, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej przekroczy 10 dni
kalendarzowych Zamawiajacy bedzie mial prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn, za ktoére odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca a
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu z tego tytutu kar¢ umowng w wysokosci 30 %
wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.
W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od Umowy z przyczyn wskazanych w
§ 14 ust. 1 Umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 30
% wynagrodzenia brutto Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 Umowy.
Kary umowne, o ktorych mowa w ust. 112 niniejszego paragrafu mogg si¢ kumulowac.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu
wynagrodzenia.
Strony zgodnie o$wiadczaja, ze w przypadku gdy wartos¢ szkody przekroczy wartos$¢
zastrzezonej kary umownej, Zamawiajacy bedzie moégl dochodzi¢ odszkodowania na
zasadach ogolnych, wynikajacych z Kodeksu cywilnego.

§8
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia zakresu ushugi stanowiacej
przedmiot Umowy w drodze jednostronnego oswiadczenia Zamawiajacego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien niniejszej] Umowy w
przypadkach okreslonych w Zapytaniu ofertowym oraz gdy:

I. nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w
zakresie majacym wplyw na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia,

ii. konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian
wprowadzonych w umowach pomiedzy Zamawiajagcym, a innym
niz Wykonawca strong, w tym instytucjami nadzorujacymi
realizacj¢ projektu, w ramach ktorego realizowane jest
przedmiotowe zamowienie,



iii. konieczne stanie si¢ zmiana terminu realizacji zamdOwienia w
stosunku do pierwotnie planowanego na skutek dziatan, za ktore nie
ponosi winy Wykonawca.

§9

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wspolpracy z Zamawiajacym i osobami wskazanymi
przez Zamawiajacego na kazdym etapie wykonania przedmiotu Umowy.

2. Na zadanie Zamawiajacego i 0sob wskazanych przez Zamawiajacego, Wykonawca
zobowiazuje si¢ do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat stanu realizacji
przedmiotu Umowy.

3. Jezeli w toku wykonywania przedmiotu Umowy Wykonawca stwierdzi zaistnienie
okolicznosci, ktore dajg podstawe do oceny, ze przedmiot Umowy nie zostanie
wykonany w terminie, niezwlocznie pisemnie powiadomi Zamawiajacego 0 Ww.
niebezpieczenstwie wskazujac przyczyny i prawdopodobny czas opdznienia.

§10
1. Strony wyznaczaja osoby odpowiedzialne za dbato$¢ o nalezytg realizacje Umowy:
a) ze strony Wykonawey — ..........ooooeiiiinin... , tel.: ..., adres e-mail: .....
b) ze strony Zamawiajgcego — ..........c.ovinveninnnn. tel.: .... Adres e-mail: .....

2. Zmiana osob, o ktorych mowa w ust. 1 bedzie odbywac sie poprzez pisemne zgloszenie
1 nie wymaga zmian tresci niniejszej Umowy.

3. Strony o$wiadczaja, ze powyzsze dane teleadresowe sg aktualne na dzien podpisywania
Umowy, a o kazdej ich zmianie Strony niezwlocznie powiadomig drugg ze Stron droga
pisemng lub mailowa. W razie braku powiadomienia, Strona, ktéra bedzie kontaktowata
si¢ z drugg ze Stron, uzywajac nieaktualnych danych teleadresowych, nie bedzie
ponosita odpowiedzialnosci za skutki wynikajace z braku kontaktu z drugg ze Stron

4. Kazda ze Stron w miar¢ mozliwo$ci powinna natychmiast poinformowac drugg ze Stron
o wszelkich zmianach swojej organizacji, metodach dziatania 1 prowadzenia
dziatalno$ci gospodarczej, ktore moga negatywnie wptyng¢ na realizacje obowigzkdéw
wynikajacych z niniejszej Umowy.

§11

1. W okresie dwunastu miesiecy od dnia podpisania przez Strony bez zastrzezen protokotu
odbioru przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia wad
przedmiotu Umowy w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania przez
Zamawiajacego.

2. W przypadku niewykonania obowiagzku okreslonego w ust. 1 powyzej Zamawiajacy ma
prawo zleci¢ usunigcie wad osobie trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy

§12
Uregulowanie przez Zamawiajacego nalezno$ci za zrealizowany przedmiot Umowy nie
zwalania Wykonawcy z obowiazku udzielania Zamawiajagcemu ewentualnych wyjasnien i
wykonania w zwiazku z tym niezbednych czynnos$ci w zakresie przewidzianym niniejsza
Umowy do czasu zatwierdzenia badanego sprawozdania finansowego.



§13

1. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych
bezposrednio lub posrednio przez Zamawiajacego (W jakiejkolwiek formie, tj. w
szczeg6lnosci - ustnej, pisemnej, elektronicznej, dokumentowej), a takze informacji
uzyskanych przez Wykonawce w inny sposob w trakcie wzajemnej wspdlpracy, w tym
w zwigzku z zawarciem i realizacja niniejszej] Umowy, ktore to informacje dotycza
bezposrednio lub posrednio Zamawiajacego, jego pracownikow i wspdlpracownikow
lub kontrahentow, w tym tresci Umowy. Strony przyjmuja, ze wszelkie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢gbiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu 1
zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym
rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich osob, co do ktorych Instytut
Pracy i Spraw Socjalnych podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w
celu utrzymania ich w poufnosci, przekazane przez Instytut Pracy 1 Spraw Socjalnych
lub w jego imieniu lub uzyskane przez Wykonawce w inny sposéb w trakcie
negocjowania, zawarcia i wykonywania Umowy nalezy traktowa¢ jako tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (dalej jako: ,,Tajemnica Przedsigbiorstwa’)

2. Zachowanie tajemnicy nie bedzie dotyczylo informacji, ktéra:

a) jest informacja ogo6lnie dostepng w momencie jej przekazania Wykonawcy,

b) stanie si¢ informacjg ogolnie dostepna po udostepnieniu jej Wykonawcy w inny
sposoOb niz poprzez niezachowanie tajemnicy przez Wykonawce,

C) byta wczesniej w posiadaniu Wykonawcy, a nie byta przez nig uzyskana pod

warunkiem zachowania tajemnicy.
3. Informacje uzyskane przez Wykonawce beda wykorzystywane wylacznie w celach
zwigzanych z realizacjg niniejszej Umowy.
4. Wykonawcy zobowigzany jest do nie ujawniania informacji uzyskanych od
Zamawiajacego osobom trzecim, za wyjatkiem:

a) 0s0b zatrudnionych przez Wykonawce przy wykonaniu niniejszej Umowy lub z
nim wspodtpracujacych,

b) podmiotéw upowaznionych przez Zamawiajgcego,

C) organdéw 1 instytucji uprawnionych na podstawie przepisow prawa do zadania

ujawnienia takich informaciji.

5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do poinformowania kazdej z osdb, przy pomocy ktorych
wykonuje umowe i ktére beda miaty dostgp do informacji, o ktérych mowa w ust. 1
powyzej, o wynikajacych z Umowy obowiazkach w zakresie zachowania tajemnicy, a
takze do skutecznego zobowigzania i egzekwowania od tych oséb obowigzkéw w
zakresie zachowania tajemnicy. Za ewentualne naruszenia tych obowiazkow przez
osoby trzecie Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ jak za wlasne dziatania.

6. Powierzenie przetwarzania danych osobowych (wersja skrdcona) stanowi zatacznik nr
4 do niniejszej Umowy.



§14

Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od Umowy jezeli Wykonawca nie

przystapit do realizacji Umowy w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia lub zaniechat jej

realizacji,

Poza przypadkami okreSlonymi w Umowie Zamawiajgcemu przystuguje prawo

wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy, jezeli:

a) zostanie otwarta likwidacja Wykonawcy.

b) pomimo uprzednich pisemnych dwukrotnych zastrzezen ze strony Zamawiajgcego
Wykonawca uporczywie nie wykonuje przedmiotu niniejszej Umowy zgodnie z jej
warunkami lub w razacy sposob zaniedbuje zobowigzania umowne.

Odstapienie od lub wypowiedzenie Umowy z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy nastgpuje ze skutkiem natychmiastowym z chwilg zlozenia Wykonawcy
pisemnego os$wiadczenia o odstgpieniu lub rozwigzaniu oraz zawiadomienia
Wykonawcy o przyczynie odstgpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia.

§ 15
Spory wynikte na tle niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez Sad wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
Jezeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaze si¢ lub stanie si¢ niewazne
albo niewykonalne, pozostaje to bez wptywu na wazno$¢ pozostatych postanowien
niniejszej Umowy, chyba ze bez tych postanowien Strony Umowy by nie zawarty, a nie
jest mozliwa zmiana lub uzupeienie Umowy w sposob okreslony w ust. 2 ponize;j.
Jezeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaze si¢ lub stanie si¢ niewazne albo
niewykonalne, Strony zobowigzane bedg do niezwlocznej zmiany lub uzupethienia
Umowy w sposoéb oddajacy mozliwie najwierniej zamiar Stron wyrazony w
postanowieniu, ktoére uznane zostalo za niewazne albo niewykonalne.

§ 16
Wszelkie zmiany i1 uzupehienia do niniejszej Umowy winny by¢ wprowadzane
na pis$mie w formie dwustronnie uzgodnionych anekséw pod rygorem niewaznosci.
. Niniejsza Umowa stanowi cato$¢ uzgodnien miedzy Stronami i uchyla wszelkie
poprzedzajace je porozumienia i uzgodnienia, pisemne 1 ustne, dotyczace przedmiotu
Umowy oraz ostatecznie reguluje ustalenia Stron zwigzane z wykonaniem, przyjeciem
irozliczeniem prac stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy .
Wykonawca nie moze bez uprzedniej, wyrazonej na pismie zgody Zamawiajacego
powierzy¢ innej osobie wykonania zobowigzan wynikajacych z niniejszej Umowy.
W sprawach nieuregulowanych Umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.
Dane osobowe bgda przetwarzane zgodnie z zatagcznikiem nr 5 do Umowy.
. Nastepujace zatgczniki do Umowy stanowig jej integralng czesc:
a. Zalacznik nr 1 — Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamowienia
b. Zalacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
€. Zalacznik nr 3 — Wz6r Protokotu Odbioru



d. Zalacznik nr 4 — Powierzenie przetwarzania danych osobowych
e. Zalacznik nr 5 — Informacja IPiSS na temat przetwarzania danych osobowych

§ 17
Umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla
Zamawiajacego, jeden dla Wykonawcy

Wykonawca Zamawiajacy

Zalaczniki do Umowy:

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia,

Oferta Wykonawcy,

Wz6r Protokotu Odbioru

Powierzenie przetwarzania danych osobowych
Informacja na temat przetwarzania danych osobowych

ok~ whE



Zalacznik nr 3 Wz6r Protokotu Odbioru

Zalacznik nr 3
Protokol Odbioru prac

badanie sprawozdania finansowego Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg w
Warszawie za rok 2023 wraz z pisemng opinig

Zamawiajacy/osoba upowazniona Imig 1 nazwisko, adres mailowy, telefon

Wykonawca/osoba upowazniona Imig¢ i nazwisko, adres mailowy, telefon

Data 1 miejsce podpisania Protokotu
odbioru

Uwagi/zalecenia/zastrzezenia
Zamawiajacy

Uwagi/zalecenia/zastrzezenie

Wykonawca

Podpis Zamawiajacego

Podpis Wykonawcy




Zalacznik nr 4 Powierzenie przetwarzania danych osobowych

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
§1
PRZEDMIOT POWIERZENIA
Administrator (Zamawiajacy) powierza Procesorowi (Wykonawca) przetwarzanie danych
osobowych, w zakresie wskazanym w § 5 Powierzenia.
Powierzenie danych osobowych Procesorowi nastgpuje w celu wykonania umowy zawartej
pomigdzy Stronami w Warszawie W dniu ...............ccooiiiininn. roku (dalej jako
,Umowa”).
Zakres powierzenia, wskazany w § 5 Powierzenia, moze zosta¢ w kazdym momencie
rozszerzony albo ograniczony przez Administratora. Ograniczenie albo rozszerzenie moze
by¢ dokonane poprzez przestanie w formie elektrycznej przez Administratora do Procesora
nowej wersji Zakresu powierzenia.
Procesor moze przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie w zakresie i celu
niezbednym do $§wiadczenia ustug okreslonych w Umowie.

§2
OSWIADCZENIA I OBOWIAZKI PROCESORA

Procesor niniejszym oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, doswiadczenie,

wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajagcym nalezyte wykonanie

niniejsze] Umowy, w zgodzie z obowigzujacymi przepisami prawa. W szczegdlnosci

Procesor os$wiadcza, ze znane mu s3 zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych

osobowych wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej jako: ,,RODQO”);

Procesor jest zobowigzany:

1) przetwarza¢ powierzone dane osobowe wylgcznie na postawie Umowy, chyba ze
obowigzek przetwarzania w szerszym zakresie wynika z prawa krajowego lub unijnego;

2) przetwarza¢ powierzone dane osobowe zgodnie z RODO, (jednak w okresie przed 25
maja 2018 r. w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z przepisami Rozporzadzenia,
ktérych Procesor zobowigzany jest przestrzegac), polskimi przepisami przyjetymi
w celu umozliwienia stosowania RODO, innymi obowigzujacymi przepisami prawa
oraz niniejszag Umowa;

3) przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe wylacznie na terytorium Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

4) udziela¢ dostepu do powierzonych danych osobowych wylacznie osobom, ktore ze
wzgledu na zakres wykonywanych zadan otrzymaty od Procesora upowaznienie do ich
przetwarzania oraz wylacznie w celu wykonywania obowigzkow wynikajacych
z Umowy;

5) zapewni¢, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych byly
zobowigzane do zachowania tajemnicy;



6)

7)

8)

9)

wdrozy¢, odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych,
ktoérych dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie Umowy;

wspiera¢ Administratora w realizacji obowigzku odpowiadania na zadania osob,
ktorych dane dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale III
RODO, w szczegolnosci niezwlocznie, na zagdanie Administratora, nie pozniej jednak
niz w terminie 7 dni od daty zgloszenia takiego zadania, Procesor udzieli informacji
dotyczacych przetwarzania powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych
w tym zastosowanych technicznych i organizacyjnych $§rodkow zabezpieczenia danych
osobowych;

niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 24 godzin od momentu stwierdzenia
naruszenia, informowa¢ Administratora o kazdym naruszeniu ochrony danych
osobowych, w szczego6lnosci jego skali, charakterze, podejmowanych dziataniach
naprawczych, tozsamosci podmiotoéw danych dotknietych naruszeniem oraz ryzyku,
jakie naruszenie moze powodowac dla podmiotéw danych;

prowadzi¢, w formie pisemnej (w tym elektronicznej), rejestr wszystkich kategorii
czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu Administratora;

10) umozliwi¢ Administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora

przeprowadzanie audytéw przetwarzania powierzonych danych osobowych. W tym
celu Procesor na Zzadanie Administratora lub upowaznionego podmiotu udzieli
informacji dotyczacych przetwarzania powierzonych danych osobowych, technicznych
1 organizacyjnych $rodkach ich ochrony, a takze umozliwi dostep do swoich
pomieszczen, pracownikow 1 wspdtpracownikOw oraz urzadzen, w zakresie
uzasadnionym wykonywaniem czynno$ci audytowych;

11) niezwlocznie informowaé¢ Administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie

stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw krajowych lub unijnych o ochronie
danych;

12) niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 2 Dni Roboczych, informowac (o ile nie

doprowadzi to do naruszenia przepisOw obowigzujacego prawa) Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sagdowym,
dotyczacym przetwarzania danych osobowych przez Procesora, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania danych, skierowanej do
Procesora, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych przez Procesora;

13) przechowywac¢ dane osobowe tylko tak dhugo, jak to okreslit Administrator, a takze, bez

zbednej zwloki, aktualizowaé, poprawia¢, zmienia¢, zanonimizowaé, ograniczac
przetwarzanie lub usuwa¢ wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi
Administratora (jesli takie dzialanie mogloby powodowa¢ brak mozliwosci dalszego
realizowania czynno§$ci przetwarzania, Procesor poinformuje Administratora przed jego
podjeciem, a nastgpnie zastosuje si¢ do polecenia Administratora).



§3
PODPOWIERZENIE

1. Administrator wyraza zgod¢ na dalsze powierzenie przez Procesora przetwarzania danych
osobowych innym podmiotom przetwarzajagcym wskazanym w zalaczniku nr 2 do Umowy
w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa. Procesor jest zobowigzany do informowania
o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia dalszych
podmiotow przetwarzajacych. Administrator moze sprzeciwic¢ si¢ dalszemu powierzeniu
przez Procesora danych osobowych, w terminie 7 dni roboczych od otrzymania informacji,
o ktorej mowa w zdaniu poprzedzajacym. W przypadku wyrazenia sprzeciwu przez
Administratora, Procesor nie jest uprawniony do zawarcia umowy z dalszym podmiotem
przetwarzajacym, ktorego dotyczy sprzeciw.

2. Procesor zapewnia, ze bedzie korzystal wylacznie z ushug takich dalszych podmiotow
przetwarzajacych, ktére zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkoéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO oraz
przepisbw obowigzujacego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, wskazanych
w § 2 ust. 1.

3. Procesor zapewni w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajacym, ze na podmiot ten
zostang natozone obowigzki odpowiadajagce obowigzkom Procesora okreslonym
w Umowie.

4. Procesor jest w petni odpowiedzialny przed Administratorem za spelnienie obowigzkow
wynikajacych z umowy powierzenia zawartej pomigdzy Procesorem a dalszym podmiotem
przetwarzajacym. Jezeli dalszy podmiot przetwarzajacy nie wywigze si¢ ze
spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec
Administratora za wypehienie obowigzkow tego dalszego podmiotu przetwarzajacego
spoczywa na Procesorze.

§4
AUDYT

1. Administrator jest w kazdym momencie upowazniony do przeprowadzenia audytu
zgodnosci przetwarzania danych osobowych przez Procesora z Umowag oraz
obowigzujacymi przepisami prawa, w szczegdlnosci Administrator moze przeprowadzié
weryfikacje zgodnosci 1 adekwatnosci $rodkow technicznych 1 organizacyjnych
zabezpieczajacych przetwarzanie danych osobowych wdrozonych przez Procesora.

2. Administrator poinformuje Procesora co najmniej 3 dni robocze przed planowang data
audytu o zamiarze jego przeprowadzenia.

3. Audyty, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, moga by¢ wykonywane przez Administratora (osoby
przez niego wyznaczone) lub podmioty zewngtrzne, ktorym Administrator zleci wykonanie
audytu, w miejscu przetwarzania danych osobowych objetych powierzeniem w dni robocze
w godzinach od 8:00 do 16:00.

4. Procesor ma obowiazek wspotpracowaé z Administratorem i upowaznionymi przez niego
audytorami.

5. Po przeprowadzonym audycie przedstawiciel Administratora sporzadza protokot
pokontrolny, ktéry podpisuja przedstawiciele obu Stron. Procesor zobowigzuje sie
w terminie uzgodnionym z Administratorem, dostosowaé¢ do zalecen pokontrolnych



zawartych w protokole, majacych na celu usunigcie uchybien i poprawe bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych.

Administrator ma takze prawo zada¢ od Procesora skladania pisemnych wyjasnien
dotyczacych realizacji Umowy. Procesor zobowigzuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie,
jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych.

Procesor jest zobowigzany zapewni¢, w umowie z dalszym podmiotem przetwarzajacym,
mozliwo$¢ przeprowadzania przez Administratora (lub podmiot zewngtrzny, ktéremu
Administrator zleci wykonanie audytu) audytu zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych
przez dalszy podmiot przetwarzajacy na zasadach okreslonych w § 4 ust. 1-5.

Koszty zwigzane 2z przeprowadzeniem audytu ponosi podmiot, ktory zlecit
przeprowadzenie audytu, bez prawa do zadania zwrotu takich kosztow ani zaplaty
dodatkowego wynagrodzenia.

§5

ZAKRES POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH ORAZ DANE KONTAKTOWE

w

ADMINISTRATORA | PROCESORA

Cele przetwarzania: badanie sprawozdania finansowego Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych

z siedzibg w Warszawie za rok 2023 wraz z pisemng opinia,

Kategorie osob, ktorych dane dotycza: zwykte

Rodzaje danych osobowych: zwykte

Dane kontaktowe Stron:

1) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do
Administratora na nastepujace dane kontaktowe:
adres Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, 01-022 Warszawa ul. Bellottiego 3b, tel. 22 53
67 523, email iodo@ipiss.com.pl,

2) Wszelka korespondencja w sprawach zwigzanych z Umowg bedzie kierowana do
Procesora na nastepujace dane kontaktowe:

§6
WYKAZ DALSZYCH PODMIOTOW PRZETWARZAJACYCH


mailto:iodo@ipiss.com.pl

Zalacznik nr 5 — Informacja IPISS na temat przetwarzania danych osobowych

Informacja Instytutu Pracy i Spraw Socjalnych
na temat przetwarzania danych osobowych

Administrator i dane kontaktowe administratora

Administratorem danych osobowych jest Instytut Pracy i Spraw Socjalnych z siedzibg
w Warszawie, ul. Bellottiego 3B, 01-022 Warszawa, wpisanym do rejestru przedsi¢biorcow
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy dla m.st Warszawy
w Warszawie, XII Wydzial Gospodarczy KRS pod numerem 0000115925, NIP: 5251000520,
REGON: 000018023,

Kontakt z administratorem jest mozliwy za posrednictwem adresu e-mail iodo@ipiss.com.pl
lub pisemnie na wyzej wskazany adres siedziby administratora. We wszystkich sprawach
z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowa¢ z Inspektorem Ochrony
Danych drogg elektroniczng na adres iodo@ipiss.com.pl lub pisemnie na adres siedziby
administratora.

Przetwarzanie danych
Administrator moze przetwarza¢ Pani/Pana dane w celu:

e zawarcia z Panig/Panem umowy — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos¢
przetwarzania danych do zawarcia i wykonywania umowy,

e prowadzenia dokumentacji ksiegowej 1 podatkowej — podstawag prawng przetwarzania jest
niezbedno$¢ przetwarzania do wypeklnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze,

e cwentualnie w celu dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami zwigzanymi
z zawartg z Panig/Panem umowg — podstawg prawng przetwarzania jest niezbednos$¢
przetwarzania do realizacji prawnie uzasadnionego interesu administratora; uzasadnionym
interesem administratora jest mozliwos¢ dochodzenia przez niego roszczen oraz obrony
przed roszczeniami wynikajgcymi z zawartej umowy.

Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia oraz wykonywania umowy. Bez

podania danych zawarcie oraz wykonywanie umowy nie sa mozliwe.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe w zwigzku z zawarciem umowy beda przechowywane do momentu
wygasni¢gcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepisOw prawa,
Sw szczegolnosci przepisoOw ksiegowych i prawa podatkowego.

Przekazywanie danych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepnione podmiotom i organom upowaznionym do
przetwarzania tych danych na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana dane moga réwniez zosta¢ udost¢pnione organizatorom szkolen i programoéw
motywacyjnych, ktore finansuje zleceniodawca.



Pani/Pana dane moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe na
zlecenie administratora, przy czym podmioty takie przetwarzac¢ beda dane na podstawie umowy
z administratorem i wylgcznie zgodnie z poleceniami administratora.

Pani/Pana prawa

Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania, ich usunigcia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych osobowych, tj. do otrzymania od
administratora Pani/Pana danych osobowych, w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym
formacie nadajagcym si¢ do odczytu maszynowego. Moze Pani/Pan przesta¢ te dane innemu
administratorowi.

W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest przestanka
prawnie uzasadnionego interesu administratora, przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

W zakresie, w jakim podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest zgoda, ma
Pani/Pan prawo jej wycofania. Zgode mozna odwota¢ w kazdym czasie wysylajac e-mail na
adres iodo@ipiss.com.pl albo pismo na adres Instytut Pracy i Spraw Socjalnych, 01-022
Warszawa, ul. Bellottiego 3b. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania dokonanego na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

W celu skorzystania z powyzszych praw nalezy skontaktowa¢ si¢ z administratorem lub
Inspektorem Ochrony Danych, korzystajac ze wskazanych wyzej danych kontaktowych.

Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego si¢
ochrong danych osobowych w Polsce.

Potwierdzenie zapoznania sie z trescia Informacji

Zapoznatem si¢ z informacja Administratora danych osobowych — Instytutu Pracy i Spraw
Socjalnych



