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Zatacznik nr 1 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia do zapytania ofertowego nr
COP.222.PFRON.3.2024.SM
Szczegélowy Opis Przedmiotu Zamodwienia
polegajacego na wynajecia Sali wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym i ustugi
cateringowej (serwis kawowy oraz obiad) w dniu 9 stycznia 2025 r. na potrzeby
seminarium organizowanego w ramach projektu ""Uwarunkowania i dobre praktyki
wspierania aktywnosci osob z niepelnosprawnosciami w Polsce i w innych krajach™

1. Wprowadzenie

Przedmiotem zamdwienia jest wynaj¢cia sali wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym
1 ustugi cateringowej (serwis kawowy oraz obiad) w dniu 9 stycznia 2025 r. na potrzeby
seminarium organizowanego w ramach projektu "Uwarunkowania i dobre praktyki wspierania
aktywnos$ci 0sob z niepetnosprawnosciami w Polsce i w innych krajach" finansowanego ze
srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych

2. Termin realizacji zamowienia: 9 stycznia 2025 .
3. Zakres ustugi: wynajecia sali i ustugi cateringowe;j (serwis kawowy oraz obiad) zgodnie z
ponizsza specyfikacja:

Zakres zamowienia: wynajecia sali wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym oraz ustugi
cateringowej w dniu 9 stycznia 2025 r.

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
2.Pozostate, wymagane przez warunki wycenianej ustugi:
2.1 Wynajecie sali w dniu 9 stycznia 2025 r. na 6 godzin, w tym:
e 1,5 godziny seminarium w godzinach 10:00 — 11:30
e 1 godzina panel ekspercki w godzinach i podsumowanie 12:00 — 13:20
e 2 godziny przed seminarium — przygotowanie techniczne
e 1 godzina po seminarium — prace techniczne i obiad

e Liczba 0s6b obecnych na sali i uczestniczacych w seminarium = 50 0s6b. Liczba 0s6b
zostanie potwierdzona na 4 dni przed terminem seminarium.

Miejsce seminarium: na terenie miasta stotecznego Warszawy.

Przygotowanie positkow dla 50 0sob, liczba uczestnikow zostanie potwierdzona na 4 dni przed
terminem seminarium

Uczestnicy seminarium bedg przedstawicielami PFRON, BON, MRiPS, wladz administracji
rzadowej 1 samorzadowej, organizacji pozarzadowych, pracodawcow i1 srodowiska naukowego.

2.2. Miejsce seminarium — Warszawa w bliskiej odlegtosci (do 6 km) od Dworca Centralnego
w lokalizacji zapewniajacej dostep do (przystanek nie dalej niz 200 m. od wejscia do budynku,
w ktorym odbywac sie bedzie seminarium) srodkow komunikacji miejskie;j.

2.3. Inne informacje dotyczace ustugi wynajmu sali:

e Standard sali: wielkos¢ sali musi uwzglednia¢ liczbg osob, uklad teatralny oraz
wymagany ewentualny dystans spoteczny, sala powinna spelnia¢ wszystkie wymagania
dotyczace bezpieczenstwa 1 higieny pracy stawiane pomieszczeniom, w ktorych
organizowane jest seminarium, w tym dostosowanie do warunkow zwigzanych z
pojawieniem si¢ pandemii. W przypadku sali majacej dostep do $wiatla dziennego
mozliwo$¢ zaslonigcia okien. Sala musi by¢ wyposazona w klimatyzacj¢ oraz
posprzatana. Wielkos¢ sali powinna by¢ dostosowana do liczby osob przebywajacych
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jednoczes$nie w tym samym pomieszczeniu z zachowaniem odpowiedniego dystansu
pomigdzy uczestnikami seminarium. Sala musi spetnia¢ wymogi dostepnosci dla 0os6b
niepetnosprawnych. Powinna znajdowa¢ si¢ w nieduzej odlegtosci od toalet
przystosowanych do potrzeb osdb z niepelnosprawno$ciami. Sala powinna by¢
dostosowana do przeprowadzania seminarium on-line, posiada¢ dostep do przytacza
Internetu 0 minimalnych gwarantowanych parametrach w trakcie seminarium —
predkos¢ tzw. pobierania 10 Mb/s, predko$¢ tzw. wgrywania powinna wynosic¢
minimum 5 Mb/s (ktore zostanie przetestowane podczas wizji lokalnej). Powinno by¢
zagwarantowane lgcze alternatywne, gdyby lacze glowne okazato si¢ z roznych
przyczyn niesprawne. Sala powinna spetnia¢ warunki akustyczne z wykluczeniem
dzwickow z zewnatrz w czasie trwania Seminarium.

e Wyposazenie sali: projektor multimedialny, ekran do projektora, 2 piloty do
przetaczania prezentacji, pulpit méwcy, co najmniej trzy mikrofony wraz z
naglo$nieniem oraz laptop z zainstalowanym pakietem MS Office, szybki Internet (wifi
1 potaczenie LAN). Stot na sprzet dla osob odpowiedzialnych za streaming oraz
siedzenie bez oparcia dla ttumacza migowego aktualnie thumaczacego i drugie krzesto
dla ttumacza oczekujacego, krzesta dla 50 osdb. Obraz z rzutnika powinien by¢
widoczny dla wszystkich uczestnikow seminarium. Przylacze elektryczne powinno by¢
zagwarantowane w wysokosci 3 tys. wat z podtaczeniem 3 Zrodet.

e Umozliwienie wizji lokalnej przed podpisaniem umowy.

e Sala musi by¢ dostgpna w dniu seminarium 9 stycznia 2025 r. w tym: na minimum 2
godziny przed rozpoczeciem seminarium i minimum 1 godzing po jej zakonczeniu.

e Sala ma zosta¢ udostepniona na 2-3 dni przed seminarium na probe podiaczenia i
sprawdzenia procesu streamingu.

e Zagwarantowany musi by¢ dostep do drukarki poza miejscem odbywania si¢
seminarium tak, aby byta mozliwos$¢ dokonania wydruku.

e Zapewnione miejsce do przechowywania odziezy wierzchniej i/lub bagazu

e Zapewnienie osoby do obstugi/wsparcia technicznego, logistycznego oraz do biezacego
rozwigzywania ewentualnych probleméw w trakcie realizacji ushugi.

e Zapewnienie stotu recepcyjnego przed sala umozliwiajacego prowadzenie rejestracji
uczestnikow.

e Zapewnienie dostepu do toalet przystosowanych do potrzeb o0s6b z
niepetnosprawno$ciami.

e Zapewnienie miejsca w poblizu sali, w ktorej odbywac si¢ bedzie seminarium na
potrzeby serwisu kawowego, powinny znalez¢ si¢ tam stot do wystawienia napojow i
jedzenia oraz pozostatego wyposazenia potrzebnego podczas serwisu kawowego oraz
stoliki przy ktorych bedzie mozna spozywac positek na siedzaco lub sala umozliwiajaca
zjedzenie positku na siedzgco. Dopuszczalne jest serwowanie positkow do stolikow.
Miejsce lub sala, w ktérej podany zostanie positek powinno znajdowac si¢ w tym
samym budynku 1 w niedalekiej odlegtosci od sali, w ktorej odbywac si¢ bedzie
seminarium. Stoly z serwisem kawowym powinny umozliwiaé swobodny dostep
uczestnikow seminarium, w tym rowniez do potrzeb osob z niepelnosprawnosciami.

e Zapewnienie miejsc parkingowych dla co najmniej 15 samochodow. Parking powinien
by¢ zapewniony przy budynku, w ktorym odbywac si¢ bedzie seminarium.

e Oznakowanie sali w sposob umozliwiajacy bezproblemowe dotarcie uczestnikow do
miejsca realizacji seminarium oraz do sali lub miejsca, w ktérym zostanie podany
positek.
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2.4 Modelowanie sali:
- W pierwszej czg¢$ci seminarium:
e stot okragly z krzestami/fotelami dla 4-5 osob, stot powinien by¢ zakryty od strony
zewngtrznej, tak aby nogi osob siedzagcych byty niewidoczne
e pulpit méwcy
- w drugiej czesci seminarium:
e Stoliki kawowe okoto 2 sztuki oraz fotele dla okoto 5 0s6b ustawione w poétokregu,
obraz z rzutnika powinien by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow debaty
- modelowanie sali przez caly czas trwania seminarium:
e Stot oraz 2 krzesta dla 0s6b prowadzacych streaming

e 1 siedzenie bez oparcia dla tlumacza aktywnie uczestniczacego w seminarium 1 1
krzesto lub fotel dla oczekujacego ttumacza

o Stot okragly z krzestami lub fotelami dla 4-5 0s6b, pulpit méwnicy,
e Dla pozostatych uczestnikow seminarium 50 krzeset/foteli umieszczonych w rzgdach
2.5 Dodatkowe wymagania:

Zapewnienie, wdrozenie 1 przestrzeganie przepisOw oraz wytycznych Glownego Inspektora
Sanitarnego dla spotkan i gastronomii w trakcie epidemii lub innego zdarzenia. Ponadto
wszystkie powierzchnie uzytkowe niezbedne do realizacji ustugi powinny by¢ dostosowane do
potrzeb o0s6b niepetnosprawnych, w tym poruszajacych si¢ na wozku, oraz osob
niedowidzacych i niewidomych (zaplecze socjalne, w tym toaleta, sale w ktorej odbedzie sie
seminarium, miejsce w ktorym podany zostanie catering kawowy i positek).

2.6. Catering — serwis kawowy przed i w trakcie trwania seminarium
Termin seminarium: 9 stycznia 2025 r.

Czas trwania seminarium: od 10:00 do 14:00
Serwis kawowy |: od 9:00 do 10:00

Serwis kawowy 11: Od 11:30 do 12:00
Obiad: 13.20-14:00

| Serwis kawowy — kawa, herbata woda gazowana, woda niegazowana, soki owocowe — 100%
w butelkach, $mietanka do kawy 1 cukier konfekcjonowany, ciasto, kanapki, satatki,
przystawki, owoce. Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na przyjazd uczestnikow
seminarium, nie pozniej niz pot godziny przed jej rozpoczeciem.

Il Serwis kawowy — kawa, herbata woda gazowana, woda niegazowana, soki owocowe — 100%
w butelkach, $mietanka do kawy i cukier konfekcjonowany, przekaski stone i stodkie (typu
ciasteczka, paluszki), owoce.

Oba serwisy kawowe powinny by¢ przygotowane i serwowane w miejscu zapewniajacym
swobodny dostep dla uczestnikow, w tym rowniez do potrzeb osob z niepelnosprawnoscia.
Uzupelnieniem kazdego z nich bedzie wyposazenie skladajagce si¢ m. in. z
kubkoéw/filizanek/szklanek, mieszadetek/tyzeczek, talerzykow, serwetek.

Obiad: zupa do wyboru z dwoch, drugie danie z mozliwoscia wyboru dania
wegetarianskiego/migsnego/weganskiego, woda, soki owocowe. Obiad serwowany po
seminarium.

Wydawanie obiadu powinno odbywac si¢ w miejscu zapewniajagcym swobodny dostep dla
uczestnikow, w tym réwniez do potrzeb 0sdb z niepelnosprawnoscia. Moze mie¢ miejsce w
oddzielnym pomieszczeniu niz sala, w ktorej odbywac si¢ bedzie seminarium. Pomieszczenie
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powinno by¢ przystosowane do celow gastronomicznych i pozwala¢ na zjedzenie positkow
przy stolikach na siedzaco. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ serwowania positkow do stolikow. Sala,
w ktorej bedzie podany obiad powinna znajdowaé si¢ w tym samym budynku, w ktorym
odbywac si¢ bedzie seminarium i na tym samym pigtrze. Nie powinna by¢ zbyt oddalona od
sali, w ktorej odbedzie si¢ seminarium. Zapotrzebowanie na positek bedzie zgloszone
najpozniej na 3 dni robocze przed seminarium. Wykonawca powinien dostarczy¢ 2 propozycje
przyktadowego menu dania wegetarianskiego/migsnego/weganskiego wraz z oferts.
Ostateczne menu zostanie ustalone pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcom na 3 dni robocze
przed seminarium.

2.7. Dodatkowe wymagania:

Zapewnienie, wdrozenie i przestrzeganie przepisow oraz wytycznych Gtownego Inspektora
Sanitarnego dla spotkan i gastronomii w trakcie epidemii lub innego zdarzenia.
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