
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 
 

UMOWA NA DORADZTWO W ZAKRESIE BEZPIECZEŃSTWA I HIGIENY PRACY  
ORAZ ŚWIADCZENIE USŁUG SPRAWOWANIA NADZORU BHP  

(dalej: „Umowa”)  
 
Dnia …………………. pomiędzy: 
 
Instytutem Pracy i Spraw Socjalnych, z siedzibą w Warszawie przy ul. Bellottiego 3B, 01-022 
Warszawa, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st Warszawy w Warszawie, XII Wydział Gospodarczy 
KRS pod numerem 0000115925, NIP 525 10 00 520, REGON 000018023, reprezentowanym 
przez:  
dr hab. Agnieszkę Sowę-Koftę, Dyrektora Instytutu 
zwanym dalej „Zamawiającym”, 
a 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………,  
zwaną/ym dalej „Wykonawcą” 
 
zwaną dalej indywidualnie „Stroną” lub łącznie „Stronami”,  
została zawarta Umowa o następującej treści: 
 
Wykonawca oświadcza, że: 
1) jest podatnikiem VAT „czynnym”, 
2) zawierając Umowę działa w ramach prowadzonej działalności gospodarczej, 
3) zawierając Umowę działa we własnym imieniu i na własny rachunek, 
4) jest wyłącznym uprawnionym odbiorcą wszelkich płatności, w szczególności wynagrodzenia, 
wypłacanych przez Zamawiającego na podstawie Umowy, 
 
 

§ 1 
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego 

kompleksowej usługi doradztwa w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy oraz 
sprawowanie nadzoru BHP, zgodnie z obowiązującymi przepisami w tym zakresie (dalej: 
„Przedmiot Umowy”) w tym w szczególności z przepisami: 
− Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks Pracy, 
− Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie ogólnych przepisów 

bezpieczeństwa i higieny pracy z dnia 26 września 1997 r., 
− Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy z dnia 

2 września 1997 r., 



− Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie ochrony 
przeciwpożarowej budynków i innych obiektów budowlanych i terenów z dnia 7 czerwca 
2010 r. 

2. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia wymagane stosownymi przepisami 
do świadczenia zleconych usług składających się na Przedmiot Umowy. Wykonawca 
zobowiązuje się do wykonywania Przedmiotu Umowy z najwyższą starannością wynikającą  
z profesjonalnego charakteru prowadzonej działalności, zgodnie z aktualną wiedzą  
i obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa. 

3. Szczegółowy opis Przedmiotu Umowy stanowi Oferta Wykonawcy stanowiąca załącznik nr 1 
do niniejszej Umowy oraz Zapytanie Ofertowe Zamawiającego z dnia ………………….. 2026 r. 
stanowiące Załącznik nr 2 do Umowy. 

4. Wykonawca będzie wykonywał Przedmiot Umowy za pośrednictwem narzędzi 
elektronicznych (e-mail, narzędzia pracy zdalnej), telefonicznie, pisemnie oraz osobiście, w 
siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ulicy Bellottiego 3B.  

 
§ 2 

1. Zadania Wykonawcy składające się na Przedmiot Umowy obejmą w szczególności następujące 
czynności:  

a. świadczenie doradztwa w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, w tym przedstawianie 
wniosków profilaktycznych mających na celu likwidację stwierdzonych braków i zagrożeń; 

b. sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji zakładowej Zamawiającego w 
zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy; 

c. współorganizowanie oraz przeprowadzanie u Zamawiającego szkoleń z zakresu BHP, w 
tym szkoleń wstępnych i okresowych, dla poszczególnych grup stanowisk; 

d. kontrolę stanu prowadzenia przez Zamawiającego rejestrów dotyczących: 
− szkoleń w dziedzinie BHP, 
− wypadków przy pracy oraz wypadków zrównanych z wypadkami przy pracy, 
− chorób zawodowych oraz podejrzeń o takie choroby, 
− wyników badań i pomiarów czynników szkodliwych dla zdrowia w środowisku pracy; 
e. współpracę z właściwymi komórkami organizacyjnymi i osobami wyznaczonymi przez 

Zamawiającego w zakresie zapewnienia odpowiedniego poziomu szkoleń BHP; 
f. rozwijanie u Zamawiającego form popularyzacji zagadnień BHP oraz ergonomii, w 

szczególności poprzez prowadzenie szkoleń wewnętrznych oraz regularnych spotkań z 
pracownikami; 

g. doradztwo w zakresie organizacji i metod pracy na stanowiskach, na których występują 
czynniki niebezpieczne, szkodliwe dla zdrowia lub warunki uciążliwe, a także w zakresie 
doboru odpowiednich środków ochrony zbiorowej i indywidualnej oraz udział w ich 
doborze, o ile zajdzie taka potrzeba; 

h. współpracę z laboratoriami upoważnionymi do wykonywania badań i pomiarów 
czynników szkodliwych występujących w środowisku pracy, w tym w zakresie organizacji 
tych badań i pomiarów oraz doboru metod ochrony pracowników; 



i. udział w opracowywaniu i dokumentowaniu oceny ryzyka zawodowego dla stanowisk 
pracy istniejących u Zamawiającego; 

j. weryfikację wewnętrznych regulacji obowiązujących u Zamawiającego w zakresie BHP 
pod kątem ich zgodności z aktualnie obowiązującymi przepisami prawa; 

k. sprawdzanie zgodności ze stanem prawnym dokumentacji powypadkowej dotyczącej 
wypadków przy pracy, wypadków zrównanych z wypadkami przy pracy oraz wypadków 
w drodze do pracy i z pracy; 

l. odbywanie regularnych wizyt u Zamawiającego (minimum 1 wizyta na dwa miesiące) w 
terminach uzgodnionych z Zamawiającym, wizyt niezapowiedzianych pozostających w 
gestii Wykonawcy w celu przeprowadzania wizji lokalnych BHP i PPOŻ, sporządzania 
notatek z wizyt oraz przedstawiania pisemnych raportów z wynikami ew. audytów 
wewnętrznych. Częstotliwość wizyt może zostać zwiększona w przypadku stwierdzenia 
nieprawidłowości wymagających podjęcia działań naprawczych oraz w uzasadnionych 
przypadkach na wniosek Zamawiającego; 

m. nadzór nad ustalaniem okoliczności i przyczyn wypadków przy pracy oraz wypadków 
zrównanych z wypadkami przy pracy, udział w opracowywaniu wniosków 
profilaktycznych oraz monitorowanie realizacji tych wniosków, a także współpracę przy 
opracowywaniu instrukcji stanowiskowych obsługi maszyn i urządzeń w zakresie BHP, o 
ile mają one zastosowanie u Zamawiającego; 

n. bieżące informowanie Zamawiającego o stwierdzonych zagrożeniach zawodowych oraz 
przedstawianie wniosków zmierzających do ich usunięcia; 

o. udział w sporządzaniu oraz przedstawianiu Zamawiającemu, nie rzadziej niż raz w roku, 
okresowych analiz stanu BHP, zawierających propozycje działań technicznych i 
organizacyjnych mających na celu zapobieganie zagrożeniom życia i zdrowia 
pracowników oraz poprawę warunków pracy; 

p. sprawdzanie wykonywania obowiązkowej sprawozdawczości statystycznej z zakresu 
bezpieczeństwa i higieny pracy, w tym weryfikacja dokumentów po przedstawieniu przez 
Zamawiającego wniosków oraz formularzy wymaganych przez GUS; 

q. współreprezentowanie Zamawiającego przed właściwymi organami nadzoru i kontroli w 
zakresie objętym umową; 

r. sprawowanie nadzoru nad prawidłowym przechowywaniem, oznakowaniem oraz 
użytkowaniem substancji chemicznych stosowanych na terenie Zamawiającego, zgodnie 
z obowiązującymi przepisami prawa; 

s. pomoc w przygotowywaniu ocen ryzyka zawodowego oraz ocen ryzyka dla innych działań 
i przedsięwzięć, które nie zostały bezpośrednio objęte dotychczasową oceną ryzyka 
zawodowego; 

t. nadzór nad przygotowaniem planów prac, wydawaniem zgód na wykonywanie prac oraz 
kontrola realizacji prac zlecanych podwykonawcom, o ile ma to zastosowanie do 
działalności Zamawiającego. 

u. legalizacja, przeglądy oraz nadzór nad podręcznym sprzętem przeciwpożarowym, w tym 
gaśnicami i innymi urządzeniami ppoż., zgodnie z obowiązującymi przepisami; 



v. organizacja oraz prowadzenie szkoleń z zakresu ochrony przeciwpożarowej (ppoż.) dla 
pracowników Zamawiającego, realizowanych w razie potrzeby; 

w. organizacja i prowadzenie szkoleń z zakresu udzielania pierwszej pomocy.  

2. Przed rozpoczęciem realizacji Przedmiotu Umowy Wykonawca może przeprowadzić audyt 
początkowy w celu ustalenia stanu procesów objętych Umową oraz, w razie potrzeby, 
opracowania i przedstawienia planu działań naprawczych. Audyt zostanie zakończony krótkim 
raportem przedstawionym Zamawiającemu w formie pisemnej.  

§ 3 
Wykonawca oświadcza, że ponosi odpowiedzialność za poprawność dokumentacji BHP 
Zamawiającego po uprzednim jej sprawdzeniu i pod warunkiem uwzględnienia przez 
Zamawiającego uwag Wykonawcy.  

§ 4 
1. W przypadku wyjazdu poza teren m.st. Warszawy w celu wykonania czynności, o których 
mowa w Umowie Wykonawcy przysługuje zwrot kosztów delegacji służbowej według aktualnych 
stawek, ustalonych obowiązującymi przepisami.  
2. Wyjazd służbowy poza teren m.st. Warszawy musi wynikać z obiektywnych przesłanek  
i potwierdzać interes Zamawiającego.  

§ 5 
1. Wykonawca przygotowuje i przedkłada do akceptacji Zamawiającego programy szkoleń 

opracowane w oparciu o obowiązujące przepisy w tym zakresie.  
2. Wykonawca zapewnia należyty poziom szkolenia, jego udokumentowanie i wystawienie 

stosownych zaświadczeń.  
3. Zamawiający wskaże upoważnione osoby do ustalenia terminów szkoleń, organizacji i 

odbioru dokumentacji.  
4. Szkolenia będą odbywały się on-line lub stacjonarnie w siedzibie Zamawiającego. 

Zamawiający pokrywa koszty ewentualnego wynajmu sali, jeśli szkolenie odbędzie się poza 
siedzibą Zamawiającego. Realizacja szkolenia poza siedzibą Zamawiającego musi wynikać z 
obiektywnych przesłanek i potwierdzać interes Zamawiającego. 

5. Przy realizacji szkoleń okresowych Zamawiający zobowiązuje się do:  
− zorganizowania grup szkoleniowych, 
− przygotowania listy słuchaczy zawierające ich dane personalne konieczne do wydania 

zaświadczeń o odbytym szkoleniu, 
− złożenia zamówienia na szkolenie z min. 7 dniowym wyprzedzeniem zawierającego rodzaj, 

termin i miejsce szkolenia. 
6. Osoby odpowiedzialne za realizację polityki kadrowej u Zamawiającego zgłaszają 

niezwłocznie Wykonawcy wszelkie zmiany personalne, ze szczególnym uwzględnieniem 
wykazu nowo zatrudnionych pracowników, z przyporządkowaniem miejsc pracy.  

 
 

§ 6 



Umowa zostaje zawarta na czas określony i trwać będzie 36 miesięcy tj. od dnia …………. 2026 roku 
do dnia ……………. 2029 roku. 

§ 7 
1. Wykonawca zobowiązuje się do prawidłowego wykonania wszelkich prac związanych z 
realizacją Przedmiotu Umowy zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy. 
2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę nad 
wykonaniem usługi stanowiącej Przedmiot Umowy. 
3. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o 
trudnościach w realizacji Przedmiotu Umowy, w szczególności o zamiarze zaprzestania jego 
realizacji. 
4. Wykonawca zapewni niezbędny personel i narzędzia do właściwego i terminowego 
wykonania Umowy. 
5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za nadzór nad zatrudnionym przez siebie 
personelem oraz nad współpracującymi z Wykonawcą zleceniobiorcami i podwykonawcami, a 
także za dopełnienie wszelkich prawnych zobowiązań związanych z zatrudnieniem personelu 
oraz z zawarciem umów cywilnoprawnych z ww. zleceniobiorcami i podwykonawcami. 
6. Wykonawca nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na rzecz osób 
trzecich bez uprzedniej wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności, zgody Zamawiającego.  
7. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za ewentualne naruszenia praw, w tym praw osób 
trzecich, w przypadku bezprawnego wykorzystania przy wykonywaniu przedmiotu Umowy 
jakichkolwiek materiałów lub narzędzi.  

§ 8 
W trakcie realizacji Umowy Zamawiający zobowiązuje się do:  

1) współdziałania z Wykonawcą w zakresie koniecznym do prawidłowej realizacji Umowy,  
2) dotrzymywania obustronnie ustalonych terminów,  
3) udzielania Wykonawcy wszelkich informacji, materiałów i dokumentacji znajdujących się w 

jego posiadaniu, niezbędnych do prawidłowego i terminowego wykonania Przedmiotu 
Umowy, o ile nie są objęte prawnie chronioną tajemnicą,  

4) terminowej zapłaty wynagrodzenia. 
§ 9 

1. Strony ustalają, iż za wszystkie prawidłowo zrealizowane na rzecz Zamawiającego 
świadczenia wynikające z niniejszej Umowy w okresie obowiązywania Umowy, Wykonawca 
otrzyma od Zamawiającego łączne wynagrodzenie za prawidłowo zrealizowany i zaakceptowany 
przez Zamawiającego Przedmiot Umowy w wysokości ………………………….. zł netto, (słownie: 
………………………………………….. zł netto) + podatek VAT 23% obejmujące wynagrodzenie za 
przeniesienie autorskich praw majątkowych w wysokości ………………….……….. złotych netto 
(słownie: …………………………………………….……. złotych 00/100) + podatek VAT 23%.  
2. Strony ustalają zryczałtowane rozliczenie w układzie miesięcznym w wysokości …………………… 
zł netto + podatek VAT 23% za każdy kolejny miesiąc pracy.  
3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie wystawionej przez Wykonawcę 
faktury/rachunku. Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury/ rachunku za dany 



miesiąc po zakończeniu tego  miesiąca kalendarzowego. Do faktury/ rachunku Wykonawca 
każdorazowo dołączy wykaz czynności wykonanych w danym miesiącu.  
4. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 2 zostanie każdorazowo dokonana 
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr …………………………………………. w terminie 21 dni 
od dnia przedstawienia prawidłowo wystawionego rachunku/faktury za dany miesiąc.  
5. Za dzień zapłaty uważany będzie dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 
6. W przypadku błędnie wystawionej faktury, termin płatności liczony będzie od daty 
otrzymania faktury korygującej. 
7. Zamawiający oświadcza, że nie będzie realizował płatności na rachunek bankowy, który nie 
znajduje się w wykazie podatników VAT, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji 
Skarbowej (KAS) i okoliczność taka nie będzie stanowiła naruszenia przez Zamawiającego 
obowiązku terminowej płatności na rzecz Wykonawcy, w tym w szczególności nie będzie 
uprawniała Wykonawcę do naliczenia odsetek ustawowych za opóźnienie, jak również 
rozwiązania lub wypowiedzenia niniejszej umowy. 
8. Wykonawca oświadcza, że jest czynnym podatnikiem podatku VAT i zgodnie z art. 96b 
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług znajduje się w wykazie podmiotów 
zarejestrowanych jako podatnicy VAT (biała lista podatników VAT), w którym ujawniony został 
w szczególności numer rachunku bankowego związany z prowadzoną przez Wykonawcę 
działalnością gospodarczą, służący do rozliczenia transakcji w ramach tej działalności i który 
zostanie wskazany na fakturze VAT wystawionej Zamawiającemu zgodnie z postanowieniami 
niniejszego paragrafu.  
9. W celu uniknięcia jakichkolwiek wątpliwości, Strony potwierdzają, że wynagrodzenie należne 
Wykonawcy, o którym mowa w  ust. 1 niniejszego paragrafu stanowi ekwiwalent całości 
świadczeń realizowanych na rzecz Zamawiającego przez Wykonawcę na podstawie niniejszej 
Umowy, a w związku z tym jego wymagalność w pełnej wysokości wymaga należytego wykonania 
oraz udokumentowania całości świadczeń określonych w Umowie. Zapłata należnego 
wynagrodzenia wyczerpuje roszczenia Wykonawcy względem Zamawiającego z tytułu niniejszej 
Umowy, w tym z tytułu wszelkich kosztów i wydatków poniesionych przez Wykonawcę w 
związku z wykonaniem Umowy i obejmuje także wynagrodzenie za przeniesienie autorskich 
praw majątkowych oraz udzielenie zgody na wykonywanie zależnych praw autorskich , o których 
mowa w niniejszej Umowie. 
10. Zmiana rachunku bankowego Wykonawcy nastąpi w formie aneksu do  Umowy. 
11. Prawidłowo wystawiona faktura bez VAT zawierać będzie następujące informacje: 

1) dane Zamawiającego,  
2) w opisie faktury: nazwę etapu wykonanych prac,  
3) numer Umowy, której dotyczy faktura.  

§ 10 
1. Zamawiający przekaże Wykonawcy wszystkie informacje lub dokumenty będące w jego 
posiadaniu, niezbędne do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy. 
2. Zamawiający będzie, na ile jest to niezbędne, współpracować z Wykonawcą przy 
dostarczaniu informacji, których Wykonawca może zażądać w celu prawidłowej realizacji 
Przedmiotu Umowy. 



§ 11 
1. W przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę podstawowych obowiązków 
Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy, Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego karę 
umowną w wysokości 20 % łącznej kwoty wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 
Umowy. 
2. W przypadku niewykonania lub nieprawidłowego wykonania Umowy lub innego niż rażące 
naruszenia obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej Umowy,  Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% kwoty miesięcznego wynagrodzenia brutto , o 
którym mowa w § 9 ust. 2 Umowy.  
3. Wykonawca, w razie odstąpienia Zamawiającego od Umowy z przyczyn, za które 
odpowiedzialność ponosi Wykonawca, zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 30% 
wartości łącznego wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 9 ust. 1 Umowy. 
4. Zamawiający ma prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość kar 
umownych na zasadach ogólnych. 

§ 12 
1. Zamawiający, poza okolicznościami wskazanymi w niniejszej Umowie, będzie mógł odstąpić 
od Umowy: 

1) gdy Wykonawca wykonuje Umowę w sposób sprzeczny z Umową, w szczególności zleca 
wykonanie prac będących Przedmiotem Umowy innym osobom niż wskazane w ofercie lub 
rozszerza zakres podwykonawstwa poza wskazany w ofercie bez zgody Zamawiającego, i nie 
zmienia sposobu realizacji Umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w 
terminie określonym w tym wezwaniu. Odstąpienie w powyższej przyczyny może nastąpić w 
terminie 2 tygodni od dnia, w którym spełniły się warunki uzasadniające odstąpienie 
Zamawiającego od Umowy; 

2) gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego 
postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze. Odstąpienie z powyższej 
przyczyny może nastąpić  w terminie miesiąca od dnia, w którym powzięto informację o tym, 
że Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego 
postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze. ; 

2. W przypadku odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego w sytuacjach, o których mowa w 
ust. 1 pkt 1  i 2: 

1) Wykonawca i Zamawiający zobowiązują się do sporządzenia protokołu, który będzie zawierał 
opis wykonanych prac do dnia odstąpienia od Umowy. 

2) wysokość wynagrodzenia należna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie na 
podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych przez Zamawiającego 
do dnia odstąpienia od Umowy, o ile wykonana praca będzie miała dla Zamawiającego 
znaczenie. 

§ 13 
1. Wykonawca oświadcza, że Przedmiot Umowy będzie wynikiem jego twórczości i nie będzie 
naruszał praw autorskich, ani jakichkolwiek innych praw osób trzecich.  



2. Wykonawca oświadcza, że jego prawa autorskie do wytworzonych w toku realizacji 
Przedmiotu Umowy utworów nie będą ograniczone ani obciążone na rzecz osób trzecich w 
zakresie objętym niniejszą Umową.  

§ 14 
1. Z chwilą przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę i odebrania bez zastrzeżeń przez 
Zamawiającego jakichkolwiek utworów opracowanych przez Wykonawcę w ramach realizacji 
niniejszej Umowy Wykonawca przenosi na Zamawiającego, bez ograniczeń terytorialnych, 
czasowych oraz ilościowych, autorskie prawa majątkowe do wszelkich prac i utworów, które 
powstały w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy ,na wszystkich znanych polach eksploatacji, 
które obejmują w szczególności:  

1) utrwalanie (sporządzanie egzemplarza, który mógłby służyć publikacji utworu), 
2) digitalizacja,  
3) wprowadzanie do pamięci komputera,  
4) sporządzenie wydruku komputerowego,  
5) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nośniku magnetycznym lub optycznym w 

postaci elektronicznej,  
6) wprowadzenie do obrotu,  
7) nieodpłatne wypożyczenie lub udostępnianie zwielokrotnionych egzemplarzy, 
8) wprowadzenie w całości lub części do sieci komputerowej Internet w sposób umożliwiający 

transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika łącznie z utrwalaniem w pamięci 
RAM w oryginalnej (polskiej) wersji językowej i w tłumaczeniu na języki obce, wraz z prawem 
do dokonywania opracowań, przemontowań i zmian układu, na terytorium Polski oraz poza 
jej granicami a także zezwala Zamawiającemu na wykonywanie zależnego prawa 
autorskiego.  

2. Wykonawca oświadcza, że wykonany przez niego Przedmiot Umowy będzie dziełem 
oryginalnym i samodzielnie przez niego wytworzonym, a przedmiot niniejszej Umowy jest 
chroniony prawem autorskim.  
3. Wykonawca w ramach niniejszej Umowy i w ramach wynagrodzenia umownego przenosi na 
Zamawiającego uprawnienie do wykonywania zależnego prawa autorskiego i przenoszenia tego 
prawa na osoby trzecie w stosunku do utworów i prac o których mowa w ustępie 1 niniejszego 
paragrafu. Uprawnienie to obejmuje w szczególności dalsze opracowania utworów i prac, ich 
przerabianie oraz ich tłumaczenia na języki obce. Wykonawca zezwala Zamawiającemu na 
wykonywanie zależnych praw autorskich , o których mowa w art. 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 
roku  o prawie autorskim i prawach pokrewnych do utworów wytworzonych w ramach niniejszej 
Umowy. 
4. Za ewentualne roszczenia z tytułu naruszenia praw autorskich Wykonawca ponosi 
odpowiedzialność wobec osób trzecich, zwłaszcza wskutek wyrządzenia szkody w związku z 
realizacją niniejszej Umowy, bądź innym działaniem lub zaniechaniem działania dotyczącym 
Przedmiotu Umowy, a naruszającym dobra osób trzecich. 

§ 15 
1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji przekazanych 
bezpośrednio lub pośrednio przez Zamawiającego (w jakiejkolwiek formie, tj. w szczególności – 



ustnej, pisemnej, elektronicznej, dokumentowej), a także informacji uzyskanych przez 
Wykonawcę w inny sposób w trakcie wzajemnej współpracy, w tym w związku z zawarciem i 
realizacją niniejszej Umowy, które to informacje dotyczą bezpośrednio lub pośrednio 
Zamawiającego, jego pracowników i współpracowników lub kontrahentów, w tym treści 
Umowy. Strony przyjmują, że wszelkie informacje pracownicze, techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które jako 
całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 
zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich osób, co 
do których Zamawiający podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności, przekazane przez Zamawiającego lub w jego imieniu lub uzyskane 
przez Wykonawcę w inny sposób w trakcie negocjowania, zawarcia i wykonywania Umowy 
należy traktować jako tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
2. Zachowanie Tajemnicy nie będzie dotyczyło informacji, która: 

a. jest informacją ogólnie dostępną w momencie jej przekazania Wykonawcy, 
b. stanie się informacją ogólnie dostępną po udostępnieniu jej Wykonawcy w inny 

sposób niż poprzez niezachowanie tajemnicy przez Wykonawcę, 
c. była wcześniej w posiadaniu Wykonawcy, a nie była przez niego uzyskana pod 

warunkiem zachowania tajemnicy. 
3. Informacje uzyskane przez Wykonawcę będą wykorzystywane wyłącznie w celach 

związanych z realizacją niniejszej Umowy. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do nie ujawniania informacji uzyskanych od Zamawiającego 

osobom trzecim, za wyjątkiem: 
a. osób zatrudnionych przez Wykonawcę przy wykonaniu niniejszej Umowy lub z 

nim współpracujących, 
b. podmiotów upoważnionych przez Zamawiającego, 
c. organów i instytucji uprawnionych na podstawie przepisów prawa do żądania 

ujawnienia takich informacji. 
5. Zachowanie poufności, co do spraw Zamawiającego obowiązuje Wykonawcę bezterminowo 

również po rozwiązaniu lub wygaśnięciu niniejszej Umowy. 
6. Zamawiający powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych pracowników 

Zleceniodawcy w celu świadczenia przez Zleceniobiorcę usług określonych niniejszą Umową 
na rzecz Zleceniodawcy. Strony w dacie zawarcia niniejszej Umowy zawrą również umowę 
powierzenia przetwarzania danych osobowych, której wzór stanowi załącznik nr 3 do 
niniejszej Umowy.  

7. Przetwarzanie przez Zleceniobiorcę danych osobowych dotyczy danych pracowników 
Zleceniodawcy oraz innych osób świadczących pracę lub usługi na rzecz Zleceniodawcy 
uzyskanych przezeń zgodnie z przepisami prawa. Zleceniodawca odpowiada za uzyskanie 
zgody na administrowanie danymi osobowymi, które Zleceniobiorcy do przetwarzania 
dostarcza. Zleceniobiorca zobowiązuje się do przetwarzania powierzonych przez 
Zleceniodawcę danych osobowych zgodnie z wymogami wynikającymi z przepisów 



powszechnie obowiązującego prawa oraz postanowieniami umowy powierzenia 
przetwarzania danych.  

8. Podczas realizowania Umowy Strony Umowy godzą się na używanie poczty elektronicznej. 
Strony są świadome, że nie jest możliwe pełne zagwarantowanie bezpieczeństwa, poufności 
ani bezbłędności transmisji danych drogą elektroniczną. Informacje takie mogą ulegać 
uszkodzeniu, przechwyceniu lub stracie. Mogą one docierać do Zleceniodawcy lub 
Zleceniobiorcy z opóźnieniem lub być niekompletne. W związku z tym, jakkolwiek Strony 
Umowy zobowiązują się stosować wystarczające mechanizmy wykrywania wirusów 
komputerowych przed przesłaniem informacji drogą elektroniczną, należy zdawać sobie 
sprawę, że mechanizmy takie nie dają pewności, że przesyłane informacje nie będą zawierać 
żadnych wirusów. 

§ 16 
Obowiązek zachowania poufności dotyczy także wszelkiej dokumentacji pracowniczej jaką 
Wykonawca otrzyma od Zamawiającego lub wytworzy sam w toku realizacji niniejszej Umowy.  

§ 17 
1. Do współpracy w sprawach związanych z wykonaniem Umowy upoważnia się: 

− ze strony Zamawiającego: …………………………………………………………………………………………. 
− ze strony Wykonawcy: ………………………………………………………………………………………………. 

Zmiana osób i danych wskazanych w ust. 1, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej 
Strony i nie stanowi zmiany treści Umowy, o której mowa w § 15 ust. 1. 
2. Strony oświadczają, że powyższe dane teleadresowe są aktualne na dzień podpisywania 
Umowy, a o każdej ich zmianie Strony niezwłocznie powiadomią drugą ze Stron drogą pisemną 
lub mailową. W razie braku powiadomienia, Strona, która będzie kontaktowała się z drugą ze 
Stron, używając nieaktualnych danych teleadresowych, nie będzie ponosiła odpowiedzialności 
za skutki wynikające z braku kontaktu z drugą ze Stron 
3. Każda ze Stron w miarę możliwości powinna natychmiast poinformować drugą ze Stron o 
wszelkich zmianach swojej organizacji, metodach działania i prowadzenia działalności 
gospodarczej, które mogą negatywnie wpłynąć na realizację obowiązków wynikających z 
niniejszej Umowy.  

§ 18 
1. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie niniejszej Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo 
niewykonalne, pozostaje to bez wpływu na ważność pozostałych postanowień niniejszej Umowy, 
chyba że bez tych postanowień Strony Umowy by nie zawarły, a nie jest możliwa zmiana lub 
uzupełnienie Umowy w sposób określony w ust. 2 poniżej. 
2. Jeżeli jakiekolwiek postanowienie Umowy okaże się lub stanie się nieważne albo 
niewykonalne, Strony zobowiązane będą do niezwłocznej zmiany lub uzupełnienia Umowy w 
sposób oddający możliwie najwierniej zamiar Stron wyrażony w postanowieniu, które uznane 
zostało za nieważne albo niewykonalne. 

§ 19 
1. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
2. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień niniejszej Umowy, gdy: 



1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ 
na realizację przedmiotu zamówienia,  

2) konieczność wprowadzenia zmian będzie następstwem zmian wprowadzonych w umowach 
pomiędzy Zamawiającym, a innym niż Wykonawca stroną, w tym instytucjami nadzorującymi 
realizację projektu, w ramach którego realizowane jest przedmiotowe zamówienie. 

3) w sytuacjach kiedy z powodów innych niż działania Wykonawcy konieczne będzie 
przedłużenie terminu realizacji zamówienia o okres niezbędny dla jego wykonania.  

§ 20 
1. Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w celu realizacji 
przedmiotu Umowy (w tym załącznika nr 1 do SIWZ) oraz w zakresie wyszczególnionym w 
niniejszej Umowie zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej 
RODO.  
2. Powierzone dane osobowe dotyczą osób fizycznych korzystających z przedmiotu umowy i 
Wykonawca może przetwarzać je w zakresie niezbędnym do prawidłowego działania przedmiotu 
umowy oraz jego obsługi i bieżącego wsparcia technicznego.  
3. Wykonawca zobowiązuje się przetwarzać dane osobowe zgodnie z RODO, w tym:  

a) Zastosować adekwatne do zagrożeń środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające 
przetwarzanie danych osobowych przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem 
zniszczeniem, utratą, modyfikacją, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym 
dostępem do powierzonych danych osobowych.  
b) Zachować poufność, integralność, dostępność i odporność systemów przetwarzania.  
c) Zachować zdolność do szybkiego przywrócenia funkcjonalności systemów przetwarzania 
i danych osobowych.  
d) Regularnie testować, mierzyć i oceniać skuteczność organizacyjnych i technicznych 
środków mających zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych.  
e) Dopuszczać do przetwarzania tylko osoby upoważnione do przetwarzania danych 
osobowych oraz prowadzić ich ewidencję. 
f) Zobowiązać upoważnione do przetwarzania danych osobowych osoby do zachowania w 
tajemnicy przetwarzanych przez nich danych osobowych i sposobów ich zabezpieczeń.  
g) Informować niezwłocznie (nie później niż w ciągu 24 godzin) Zamawiającego o 
naruszeniach danych osobowych a w przypadku wystąpienia zwłoki przedłożyć 
uzasadnienie jej wystąpienia.  
h) Informować Zamawiającego o kontrolach przeprowadzonych przez upoważnione do 
nich instytucje oraz wykazanych w ich wyniku niezgodnościach przetwarzania danych 
osobowych.  
i) Zapewnić bezpieczeństwo przetwarzania danych osobowych oraz wdrażać zalecenia 
wskazane w wyniku wyżej wymienionych kontroli.  
j) Zwrócić powierzone dane osobowe po zakończeniu umowy oraz usunąć je ze swoich 
systemów i nośników.  



k) Nie korzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego bez pisemnej zgody 
Zamawiającego. Na uprawnione inne podmioty przetwarzające Wykonawca nakłada 
prawa i obowiązki nie mniejsze niż określone w niniejszej umowie.  
l) Zachować w tajemnicy powierzone dane osobowe oraz środki ich ochrony.  
m) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do wykazania zgodności 
przetwarzania danych osobowych z RODO. 
n) Udostępnić Zamawiającemu wszelkie niezbędne informacje do spełnienia obowiązku 
informacyjnego oraz realizować prawa i obowiązki osób fizycznych których dane osobowe 
dotyczą.  
o) Umożliwiać Zamawiającemu lub osobom przez niego upoważnionym przeprowadzenie 
audytów zgodności przetwarzania danych osobowych i przyczyniać się do nich.  
p) Udzielać na żądanie Zamawiającego wszelkich informacji dotyczących przetwarzania 
danych osobowych.  

4. Wykonawca przetwarzać będzie dane osobowe za pomocą systemu informatycznego 
wskazanego przez Zamawiającego.  
5. W miarę możliwości Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie 
wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 
wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 RODO.  
6. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Polityką Bezpieczeństwa Informacji obowiązującą 
w Instytucie Pracy i Spraw Socjalnych i będzie przestrzegał zapisów w nich ujętych z należytą 
skrupulatnością i szczególną starannością.  
7. Wykonawca oświadcza, że jest świadom sankcji grożących z tytułu naruszenia przepisów. 

§ 21 
1. Każda ze Stron może rozwiązać niniejszą Umowę w każdym czasie z zachowaniem 
miesięcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 
Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności i powinno dla swojej 
skuteczności być doręczone drugiej Stronie.  
2. Zamawiający może rozwiązać Umowę ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacji rażącego 
naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej Umowy albo określonych w umowie 
powierzenia przetwarzania danych osobowych (stanowiącej załącznik nr 2 do Umowy) zasad 
przetwarzania danych osobowych. Oświadczenie o rozwiązaniu umowy ze skutkiem 
natychmiastowym wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej Umowy w przypadku gdy w 
terminie 3 dni od dnia zawarcia niniejszej Umowy, Wykonawca nie zawrze ze Zleceniodawcą 
umowy powierzenia przetwarzania danych, o treści wskazanej w załączniku nr 3 do niniejszej 
Umowy. Odstąpienie z przyczyny wskazanej w niniejszym paragrafie może nastąpić w terminie 
14 dni od dnia w którym upłynął, wskazany w zdaniu pierwszym powyżej, termin na zawarcie 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.  
4. Rozwiązanie natychmiastowe, o którym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu następuje z 
dniem następującym po dniu, w którym drugiej Stronie Umowy doręczono pisemne 
oświadczenie o natychmiastowym rozwiązaniu Umowy. Pomimo rozwiązania niniejszej Umowy 
ze skutkiem natychmiastowym. 



§ 22 
1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego oraz ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 
z 2021 r. poz. 1062). 
2. Wszelkie sprawy mogące wyniknąć w związku z wykonaniem postanowień niniejszej Umowy, 
Strony zobowiązują się rozwiązać polubownie, a w przypadku, gdy okaże się to niemożliwe 
rozstrzygane będą przez Sąd powszechny, właściwy miejscowo dla siedziby Zleceniodawcy. 
3. Niniejsza Umowa stanowi całość uzgodnień między Stronami i uchyla wszelkie poprzedzające 
je porozumienia i uzgodnienia, pisemne i ustne, dotyczące przedmiotu Umowy oraz ostatecznie 
reguluje ustalenia Stron związane z wykonaniem, przyjęciem i rozliczeniem prac stanowiących 
przedmiot niniejszej Umowy . 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy i 
jeden dla Zleceniobiorcy. 
5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy 
pisemnej w postaci aneksu. 

§ 23 
Spory wynikłe na tle niniejszej Umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla siedziby 
Zamawiającego.  
 

§ 24 
Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i 
dwa dla Zamawiającego.  
 

§ 25 
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 
 

§ 26 
Integralną część Umowy stanowią załączniki:  
Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy 
Załącznik nr 2 –Zapytanie ofertowe Zamawiającego 
Załącznik nr 3 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych  
 
 
 


